UBND HUYEN XUAN TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN XUAN TIEN Pgc lip - Ty do - Hanh phiic

$6 165/QD-TMNXT Xudn Phiic, ngay 05 thang 11 nam 2024

QUYET DINH
Vé viée ban hanh Quy ché quén i, vin hanh, khai thic sir dung irng dung
quén trj nudi dudong, chiim soc, gido duc tré
Nim hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN TIEN

Can cir Thong tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 clia
B¢ trucng Bé Gido duc va Dao tao Thong tir ban hanh Diéu I¢ trieong mam non;

Can car Quyet dinh 32 76/QD-BGDDT ngay 30/10/2024  cia
By GD&DT vé viée ban hanh B chi s6 ddnh gid mire dj chuyén doi sé co s
gido duc mam non;

Can cir Ké hoach s6 744/KH-SGDPT ngay 19/5/2022 cia S¢ GDDT
Nam Dinh vé Chuyén doi s6 nganh Gido duc va Pao tao dén nim 2025, dinh hzrcmg
dén nam 2030; Cong van so 1 658/SGDDT-GDCTHSSV ngay 09/9/2024 cua So
Gido duc va Dao tao vé viéc huéng dan thiee hién nhiém vu CNTT, CPS nam
hoc 2024-2025;

Can cir Cong van fo" 439/GDDT ngay 10/09/2024 cua Phong GDDT Xuan
Truong ve viée hieong dan thyee hién nhiém vu CNTT, CDS nam hoc 2024-2025;

Céin cir Quy ché lam viée ciia trieong mam non Xudn Tién.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché quan li, vin hanh,
khai thac sir dung Umg dung quan tri nu6i dudng, cham soc, gido duc tré nam hoc
2024 - 2025. ' . ' ‘

Piéu 2. Quy ché nay thuc hién ké tir ngay ky. Quy ché duge diéu chinh,
bé sung khi ¢6 sy thay doi theo nhu cau cho phit hop thuc té ciia nha truong.

Piéu 3. Cén b, gido vién, nhin vién va hoc sinh trong nha truong chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Phong GDDT xuén Trudng;

- Nhu diéu 3 (de thyre hién);
- Luu:VT.

“Phari Thi Nho
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QUY CHE

Quin li, viin hanh, khai thic sir dyng img dung quin trj nudi dudng, chim
soc, gido dyc tré Nim hoc 2024 - 2025
(Kém theo Quyét dinh 6 165 QD-TMNXT ngay 05 thi ang 11 nam 2024
ctia Higu trieomg trieimg Mdam non Xudn Tién)

Di¢u 1. Pham vi va doi lqung ap dung

I. Vin ban nay quy :i|nh vé vige quan Iy va st dung ho so, so sach dién tir
trén h¢ lhong cic phan meém, tmng thong tin di¢n tir nha truong, dich vy cong
tnre (U)m phan mem quan ly ké todn, CSDL nganh, phd cdp gido duc, tinh in

vi cdc phan mém khéc nam hoc 2024-2025.

2. Doi tugng dp dung: Can b) quan ly, gido vién, nhin vién va céc td,
nhom, by phin trong trudng mam non Xuén Tién.

Di¢u 2. Trich nhiém chung ciia cic thanh vién tham gia sir dung hé
thong cong nghé thong tin

Tét ca cac thanh vién tham gia st dung hé thong cong nghé thong tin
trong nha truong phai bio mat tai khodn sir dyng, khong nho nguoi khac lam

thay cong vi¢c cua minh, thuong xuyén thay doi mit khau dang nhap. Ngoai ra
phai thyce hién mot $6 nhiém vu khac do hiéu trudng yéu céu.

Di¢u 3. Trich nhi¢ém cia Hi¢u truong

- Thiét 1ap phin quyén hé théng ngudi dung, phi hop véi quyén han
nhiém vy cong téc cho timg thanh vién, cin bg, gido vién, nhan vién trong nha
truong dam bao nhiém vy phan cong theo Dicu I¢ truong mam non.

- Ban hanh Quyet dinh thanh 13p Ban chi dgo thuc hién {mg dung cong
nghé thong tin, chuyén doi s trong nha truong.

- Thanh lap Ban Truyén thong ctia nha truomg, trong d6 Hiéu trudng la
truong ban, Pho hiéu truorng lam pho ban, thanh vién la lanh dao cac T6 chuyén
man, t chirc doan thé, gido vién trong nha truong. Ban Truyén thong xdy dung
ké hoac hoat dong cu thé.

- Chi dgo viéc cung céip thong tin dinh ky va thong bdo dot xuét cho phy
huynh hoc sinh vé ket qua nudi dudng, chim soc, gido duc tré va tinh trang sirc
khoe cua tré.

- Chi dao cong tac luu trir va bao quan céc loai hd so dugce thuc hién theo
quy dinh;

Quyet dinh xtr ly theo thim quyen dé nghi cac cap ¢6 thim quyén quyet
dinh xur ly doi VO t chirc ca nhan vi pham, quyét dinh khen thudong theo tham
quyen dé nghl cip ¢6 thim quyén khen thuong déi véi t chirc ca nhan c6 thanh
tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Pitu 4. Trich nhiém ciia Phé hiéu truéng

- Xay dung ké hoach kiém tra, t6 chirc kiém tra, danh gia viéc cap nhit ho
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SO trén cac phan mem;
- Pon doc cic by phin va gidp hi¢u truong phé duyét ngi dung cdc bai
ok 1 - - - .o - . . . .
viet vé chuyén mon duge ding tai trén website cua nha truong.
- Khai tao va quan ly tat ca cdc tai khoan str dung phan mém, website tai
don vi; kiém tra viéc thue hién céc quy dinh vé phin quyén, bao mit tai khoan.

- Quan ly va chju trich nhi¢m vé viée diéu chinh cdc sai sot trong qua
trinh nhip thong tin trén phan mém CSDL nganh, pho cap sau khi khoa dir li¢u.

- Quin ly va bao mat dir li¢u, thyc hién khda/ma so theo yéu cau cia hi¢u
trudng nha trudng.

- Cap nhit dir li¢u ban dau vao dau m0| nim hoc hoic khi ¢ thay doi theo
sir phin cong cua hi¢u truong trén phdn mém CSDL nganh, website.

- Thyre hi¢n thao tac chuyén trudng, tiép nhin, chuyén cap hoc doi vai hoc
sinh trén h¢ thong CSDL nganh.

- Trich xudt thong tin, dir liéu giri vé So/Phong GDDT dé tong hop, phuc
vu bdo cdo quan ly chuyén nganh.

o Quan ly hé thong mang, duong truyén internet, hé thong mdy tinh va cic
thiet bi phuc vu cong tac img dung CNTT nha trudng.

- Lép ké hoach chuin bj CSVC dép {ng Hoi nghi, hoi thao tryc tuyc
sinh hoat chuyén mén va thao gidng tryc tuyén trong cum, truorng va cdc ung
dung CNTT trong day va hoc. Téap huan, huéng din, hé trg gido vién, nhin vién
trong viéc sir dung phin mém.

- Dam bdo cic diu kién vé co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu cho hoat
dong ctia phan mém.

Diéu 5. Trach nhiém ciia T6 truéng chuyén mén

- Kiém tra don déc viéc thuc hién cac quy dinh vé hd so sb sich va cac
thong tin khéc cua cdc to vién trén hé thong cua nha truong.

- Phan cong nguoi viét bai dua tin va chiu trich nhi¢m vé tinh chinh xac

cua ndi dung céc hoat dong chuyén moén cua t6 nhom chuyén mén ma minh phuy
tréch theo ké hoach trén website ctia nha truong.

- Xdy dung ké hoach va t6 chirc thuc hién nhimg viée sinh hoat chuyén
mon trong truong va cdc tng dung cong nghe thong tin vao to chirc cac hoat
dong cho tré theo chuyen dé, chu dé do gido vién t6 nhém bién soan truée khi
dang tai trén website clia nha truong.

- Té truémng dinh dudng cdp nhat phan mém tinh in va tinh an trén phan

.
~

mem

- Dé nghi véi Hiéu truong va cip c6 thim quyen xir phat va dé nghi khen
thudng ca nhan co thanh tich tot thuc hién quy dinh nay.

Piéu 6. Trach nhiém ciia gido vién, cic b phin
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- Chju trach nhiém trudc Hi¢u truong vé viée bao mat thong tin tai khoan
cia minh trong qua trinh sir dung.

- Tham gia viét bai va dua tin trén website cua nha trudng theo sur phin
cong cua to nhém chuyén mén va céc t6 chirc doan thé trong nha truong.

- Huéng din hoc sinh (mg dung cong nghé thong tin vao hoc tip thong
qua céc tro choi.

- Béo tin nhin kip thoi cho cha me hoc sinh (CMHS) tinh hmh hoc tap va
sirc khoé cuia tré hang ngay, tudn, thang va nhimg théng bdo dot xudt khac thong
qua Zalo, Mesenger...cua lop

- Khi ¢6 sur thay doi vé thong tin cd nhan phai cp nhit day du cac thong
tin ¢4 nhan trén hé thong https:/ccvenamdinh.vnerp.vn/

Diéu 7. Trich nhiém ciia nhén vién Ké todn

- Tién hanh cai dat phan mém quan ly ké todn, phan mém quan ly BHXH
trién khai nhdp théng tin hé so chimg tir hing nam theo quy dinh.

- Cap nhat day du tai san va hé thong quan ly tai san theo quy dinh.

Diéu 8. Quin tri Website nha trudng

1. Thudng xuyén cdp nhit kip thoi trén Website cua nha truong cdc tin
tirc va nhimg bai viét ngay sau khi dugc linh dao phe duyét, dong thoi ding tai
cac vin ban, cac thong bao va nhimng chi dao cia cap trén.

2. Cp nhat céc thong béo vao diu mdi nim hoc hodc nhimg thay doi ké
hoach theo sur phan cong cua hi¢u truéng.
3. Tuyét d6i bio mt céc tai khoan c4 nhan va mat khau quan ly Website

cta nha truorng Chiu trach nhiém véi nhimg tin tirc, bai viét va thong bdo sai
léch so vdi ndi dung da dugce lanh dao phé duyét.

Quy ché nay duge xdy dung nhim thuc hién tot cong tic quan li, sir
dung hé thong quén trj nha truong nim hoc 2024 - 2025./.
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Noi nhin: o I {\gm&l{mc
- Phong GDDT xuén Truong; QX
- Website nha trudng; f
- Luu:VT. >
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