UBND HUYEN XUAN TRUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON XUAN TIEN Déc 14p - Tu do - Hanh phic
S6: 119/QD-TMNXT Xuan Phuc, ngay 10 thang 9 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc thanh 1ap Ban Kiém tra ndi bé nim hoc 2024 - 2025
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN TIEN

Can cir Ludt gido duc s6 4312019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 ciia Quoc Hér,

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia BY
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu I¢ truong mam non;

Can cit céng van s6 1591/SGDPT-TTr ngay 28/08/2024 ciia S6¢ GD&PT tinh
Nam Dinh vé viéc Huong dan thuc hién cong tac kiém tra néi bé co s& gido duc tw
nam hoc 2024 - 2025;

Can cir Huomg dan 424/GDPT-KTr ngay 30 thang 8 nam 2024 ciia Phong
GD&DPT huyén Xudn Truong vé viéc thuc hién cong tdac kiém tra néi bé tir nam hoc
2024-2025; cong tdc thanh tra néi bd; tiép céng dan, gidi quyét KNTC, phong
chong tham nhiing, céng khai trong gido duc;

Xet nang lyc cong tac cua can bo, giao vién nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban Kiém tra ndi bd truong mam non Xuan Tién ndm hoc
2024-2025, gdbm céc ba c6 tén sau day:

1. Ba Pham Thi Nho. Chtrec vu: Hiéu trudng - Trudng ban;

2. Ba Tran Thi Hong Nhung. Chtic vu: PHT, CTCD - Ph6 Trudng ban;

3. Ba Bui Thi Toan. Chirc vu: PHT, PBTCB - Pho Trudng ban;

4. Ba Luong Thi Kim Mi. Chuc vu: T truong ST - ij vién;

5. Ba Luong Thi Thoa. Chirc vu: T6 truong 4T - Uy vién;

6. Ba Mai Thi Thanh Quy. Chirc vu: T6 truong 3T - Uy vién;

7. Ba Lé Thuy Dung. Chiic vu: T6 truong NT - Uy vién;

Piéu 2. Ban Kiém tra ndi bd nha truong thuc hién nhi€ém vu theo Quy ché
hoat dong ctia Ban, cdc van ban chi dao, huéng dan cua cép trén va chiu su chi dao
tryc tiép ctia Hiéu truong nha truong.

Piéu 3. Cac ba c6 tén tai Piu 1 va cac bd phén, to chirc, ca nhan ddi tuong
kiém tra chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- PGD&DT (d€ bao cao); —

- Nhu Piéu 3 (dé thyc hién);
- Luu: VT, H6 so KTNB

Pham Thi Nho



UBND HUYEN XUAN TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON XUAN TIEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: 121/KH- TMNXT Xuan Phuc, ngay 11 thang 09 niam 2024

KE HOACH KIEM TRA NOI BQ
Nam hoc 2024 - 2025

Can cir Ludt gido duc sé 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 ciia Quoc
Hoi,

Can cit Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thing 12 ndam 2020 cia B
truong Bo Gido duc va Pao tgo ban hanh Piéu I¢ truong mam non;;

Can cir cong van sé 1591/SGDPT-TTr ngay 28/08/2024 ciia S6 GD&DT tinh Nam
Pinh vé viéc Huong dan thuc hién cong tdac kiém tra néi bé co sé giao duc tiwr nam hoc
2024 - 2025;

Can cir Huéng dan 424/GDDT-KTr ngay 30 thing 8 nam 2024 cia Phong
GD&DT huyén Xuan Truong vé viéc thuc hién cong tac kiém tra néi bé tir nam hoc 2024-
2025, cong tdc thanh tra ndi bd; tiép cong dan, gidi quyét KNTC, phong chéng tham
nhiing, cong khai trong gido duc;

Can cit Quyét dinh s6 119/0D-TMNXT ngay 10/09/2024 cia Truong mdam non
Xudn Tién vé viéc thanh ldp Ban kiém tra néi nam hoc 2024 - 2025;

Can cir vao tinh hinh thyc té. Ban kiém tra néi cia nha truong xdy dung Ké hoach
kiém tra néi bé nam hoc 2024-2025 nhw sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- T6 chuc thuc hién kiém tra 13 chtrc ning, nhiém vy cta cong tac quan 1y trong nha
truomg. Thong qua kiém tra, tim ra cac giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua cua cong
tac quan 1y, quan tri nha truong; cung cd va thiét 1ap trat ty, ky cuong, gop phan nang cao
chat luong, hiéu qua va phat trién bén vimg gido duc nha trudng. Bién qua trinh kiém tra
thanh qua trinh tu kiém tra, tu danh gia cua can b lanh dao, quan ly, vién chure, nguoi lao
dong trong vi¢c thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Két qua kiém tra 1a mot trong nhiing cin cr quan trong dé danh gida mic d6 hoan
thanh nhiém vu duoc giao; danh gid theo chuan nghé nghiép gido vién, chuan Hiéu
truong; xét thi dua... d6i v4i can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh. Pong thoi cling 1a
co so thuc tién trong cong tac bdi dudng doi ngii can bo 1anh dao, quan 1y, nha gido, nhan
vién.

- Qua kiém tra, danh gia dang thyc trang céc t6, nhoém chuyén mon, cac bd phan, doan
thé va doi ngil gido vién, nhan vién nha trudong, chi ré nhitng wu khuyét diém cua timg bo
phan, c nhan, dén ddc, thuc day hoat dong day va hoc va viéc tuan thu cac quy dinh cia
phap luat vé gido duc, tim ra cac gidi phap kha thi dé nang cao hiéu qué ctia cong tac quan
ly; cing c6 va thiét 1ap trat ty, ky cuong, gop phan nang cao chat luong va hiéu qua cia
hoat dong gido duc trong nha trudong.



- Tang cudng cong tac kiém tra nhim diéu chinh nhiing sai sét, léch lac trong qua
trinh thyc hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vu; bién qua trinh kiém tra thanh qua trinh
tu kiém tra, tu danh gia cua can b, gido vién, nhan vién trong viéc thuc thi nhiém vu.

- Tim ra céac giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chat luong hoat
dong day, hoc, gido duc; tu van, thic déy sy phat trién bén viing, gop phén thuc hién muc
tiéu d6i mai cdn ban, toan dién giao duc, dao tao.

2. Yéu cau

- Ban kiém tra ndi bd cua truong phai thuong xuyén theo ddi, xem xét, danh gia toan
bd cac hoat dong trong pham vi ndi by don vi trén co s& kiém tra ddi chiéu véi cac quy
dinh cua Luat Gido duc va cac van ban phdp quy hudéng dan thuc hién nhiém vu cta Bo
Gi4o duc va Pao tao, S& Gido duc va PBao tao va Phong Giao duc va bao tao...

- Kiém tra phai dam bdo tinh chinh xéc, khach quan, trung thuc, cong khai, dan chu,
hiéu qua, kip thoi. Két qua kiém tra phai phan 4nh dang thuc trang vé d6i tuong kiém tra,
tranh dinh kién, ca né, lam qua loa, hinh thitrc; kiém tra dugc to chic thuong xuyén, kip
thoi, theo dung ké hoach;

- Viéc kiém tra trong nha trudng phai duoc tién hanh thuong xuyén. Phai dam bao
kiém tra dé danh gia, tu van va thuc dy chuyén mén nham muc dich ning cao chat luong
giang day cia giao vién va chat luong gido duc tré.

+ Tu vAn nhdm giup gido vién: Ty phén tich cac hoat dong clia minh, tw danh gia duoc
khoang cach giita yéu cau dit ra ciia bai day v6i két qua dat duoc, tir 6 rat ra nhing bai hoc
dé cai thién ning lyc su pham, phan tich trach nhiém c4 nhan va tap thé, Tang kha ning
tham gia vao su phat trién ctia sy nghiép gido duc.

+ Thic ddy nhim giup gido vién phat huy ndi luc, tao diéu kién va dinh huéng cho
ddi tuong kiém tra, phat hi¢n khéng dinh nhitng kinh nghiém tdt cua giao vién, tao su tu
tin, ddng thdi tim cach phd bién cho gido vién khac nhdm gop phan thic day.

- TAt ca cac ndi dung kiém tra ndi bo diéu duogc 1ap bién ban, c6 chir ky cua nguoi
kiém tra va d6i tugng duoc kiém tra. H) so s sach vé cong tac kiém tra dugce bao quan,
lwu gift can than theo quy dinh cua diéu 1, quy ché.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra thwong xuyén

- P6i twong kiém tra

Cian clr vao nhiém vu nam hoc, tinh hinh thuc té va dé phuc vu coéng tac quan ly, nha
truong to chire thyc hién kiém tra thuong xuyén cac mat hoat dong ciia CBQL, gido vién,
nhén vién trong toan truong.

- Ndi dung kiém tra

Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén moén, viéc thuc hién chuong trinh giao duc
mam non va né 16i 1am viéc cua cac bd phan.

+ Viéc xay dung ké hoach giang day cua gido vién

+ Viée thue hién to chirc cac hoat dong cua gido vién

+ Cong tac v¢ sinh moi truong

+ Thuc hién cong tdc nuodi an ban tri: viéc giao, nhan thyc phém..

- Phwrong phap kiém tra



Do céc thanh vién trong Ban KTNB thyc hi¢n thuong xuyén, di cung vdi cac
hoat dong quan 1y, phuc vu kip thoi céng tac quan ly, thuc hién linh hoat bang
nhiéu céch khéc nhau kiém tra truc tiép hodc kiém tra thong qua cac phuong tién
thong tin lién lac: dién thoai, camera gidm sat,...

(Co Danh myc kem theo tai Phu luc I).

2. Kiém tra theo Ké hoach

Can ¢t vao nhiém vu nam hoc va tinh hinh thuc té, nha truong t6 chirc thuc hién kiém
tra cac T6/Nhom chuyén mon, cac B) phén va c4 nhan theo K& hoach.

2.1. Kiém tra cong tac quén 1y, diéu hanh ciia can bd linh dao, quén 1y

a) Tu Kiém tra cong tac quan ly ciia Hiéu truong

* Poi tuong kiém tra: La thu trudng don vi; hd so quan ly cda lanh dao; hd so luu va
hinh thire cong khai ctia 1anh dao; hd so cac bo phan lién quan (cac van ban luu trit, quyét
dinh, ké hoach, bién ban...)

* No6i dung kiém tra:

- Viéc xay dung va td chirc thuc hién ké hoach nam hoc; cac quy ché

- Viéc thuc hién ché d¢, chinh sach déi véi CB, GV, NV, Hoc sinh.

- Viéc phan cong nhiém vu dbi véi CB, GV, NV

- Viéc quan 1y cham séc nudi dudng va gido duc tré; xay dung co s vat chat, quan 1y
thiét bi day hoc.

- Cong tac chi dao, quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san;

- Viéc thuc hién cong khai trong hoat dong ciia CSGD

b) Kiém tra cong tiac quan ly ciia Ph6 Hi¢u trudng

* Pbi twong kiém tra: La Phé Hiéu trudng; hd so quan 1y cua lanh dao; hd so luu cac
n6i dung lién quan phu trach (cic vin ban luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...)

* NoOi dung kiém tra

- Viéc xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach giao duc, ké hoach thuc hién chuong
trinh gido duc mam non va cac chuyén dé trong tam;

- Cong tac chi dao cac hoat dong chiam soc, nudi dudng, gido duc, cong tac phdi hop
v6i cac doan thé t6 chirc thuc hién cac hoat dong phong trio.

- Viéc quan 1y, diéu hanh, sir dung co s vat chat, thiét bi, d6 dung, do choi, hoc liéu
day hoc.

- Viéc thuc hién cac ké hoach duogc giao; cac bao cao, bién ban danh gia, ho so sb
sach theo ké hoach chuyén moén

- Viéc thuc hién cong tac khac duoc giao

c. Phuong phdp kiém tra

Dua trén ké hoach va thuc tién trién khai dé tién hanh cong tac tu kiém tra, tién hanh
kiém tra dua ra cic noi dung da thuc hién duoc déng thoi khéc phuc nhitng han ché con
ton tai.

d. Tong s6 cudc kiém tra: 1-2 cudce

2.2. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu dwoc giao ciia nha giéo

- Péi tuwong: Kiém tra 21 gi&o vién

- Néi dung kiém tra



- Viéc thyc hién quy ché chuy@n mén:

+ Viéc xay dung ké hoach giao duc, ké hoach bai day/Ké hoach nu6i duong, cham
soc, giao duc; tién d6 thuc hién ndi dung, chuong trinh gido duc;

+ Viéc to chirc hoat dong, d6i mdi phuwong phap va hinh thirc day hoc, gido duc; viéc
thuc hién cac phuong phap va hinh thirc kiém tra danh gia tré két qua kiém tra khao sat
chat lugng tré ctia nhom 16p.

+ Viéc tmg dung céng nghé thong tin, thyc hién chuyén d6i sé trong to chirc hoat dong
gido duyc cho tré

+ Viéc quan 1y st dung thiét bi, 46 dung, quan 1y tai chinh, tai san nhom 16p, st dung
thiét bi day hoc, tu lam dd dung dd choi phuc vu cho hoat dong cua tré.

- Ho so chuyén mén ciia gido vién: Céac loai hd so theo quy dinh ctia nhém 16p, cong
viéc dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac

b. Phuong phdp kiém tra:

- Kiém tra thuc té, quan sat, ddi chiéu nim bt vé phém chit chinh tri, dao duec, 16i
song ciia GV .

- Kiém tra hd so cua gido vién

- Kiém tra gido an cta hoat dong vira day dé xem trinh d6 nim viing yéu cau, ndi dung
bai day cua gido vién, chin chinh nhitng nhugc diém khi trinh bay van ban.

- Kiém tra né nép cua hoc sinh qua dy gio, danh gia két qua rén luyén ca hoc sinh.

- Du gid gido vién day dé gop y, chu y viéc d6i méi phuong phap chim séc gido duc
tré trén 16p. Qua dy gio Ban giam hiéu rat kinh nghiém cho gido vién dua ra nhitng chuan
muc dé gido vién hoc tap rat kinh nghi¢m .

c. Tong sé cude kiém tra: 4 cudc( Cé danh muc kém theo)

2.3. Kiém tra hoat dong ciia t6, nhom (khdi) chuyén mén, ban, by phan

a. To6, nhém (khdi) chuyén mén

* Doi twong: T6 5 tudi, t6 MG 3 tudi.

*Noi dung kiém tra:

- K& hoach hoat dong, cong tac theo nhi€ém vu dugc giao;

- Viéc thuc hién ché do giao ban, hoi hop;

- Viéc thiét lap, luu trit ho so, s6 sach;

* Phurong phdp kiém tra:

Kiém tra qua hd so s6 sach, du hoat dong sinh hoat chuyén mon thuc té, quan sat, dbi
chiéu.

* Tong s6 cude kiém tra: 2 cudc( Cé danh muc kém theo)

b. Ban, b§ phan

* Déi twpng, néi dung kiém tra:

- Poi tuwong

+ Ban Dai dién cha me hoc sinh.

+ B6 phén dinh dudng

- N§i dung kiém tra:



K& hoach cong tac, hoat dong cua ban, bd phan theo nhiém vu dugc giao; tién do, chat
lugng tirng nhiém vuy; viéc td chtre sinh hoat, hoat dong cua ban bg phan;

Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cao (co s& vat chit tai
phong tiép cong dan; thoi gian, thanh phan tiép cong dan; trinh ty, thi tuc, thoi han giai
quyét khiéu nai, giai quyét to céo; viéc thiét 1ap, luu trir ho so tiép cong dan, vu viéc giai
quyét don khiéu nai, tb céo:;.. );

Hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh (Ké hoach hoat dong; quy ché hoat dong;
viéc huy dong, quan ly va st dung kinh phi hoat dong cua Ban;...);

Vi¢c thyc hién nhiém vy ctia nhan vién dinh dudng: cong tac tiép phém, so ché, ché
bién, chia an, vé sinh, quan 1y kho thuc phém, hd so sd sach ban tra, thyc hién quy trinh
bép 1 chiéu ciia ¢6 nudi dudng.

* Phirong phdp kiém tra:

Kiém tra qua hd so s sach, quan sat, ddi chiéu, trao ddi.

* T 5ng s6 cudc kiém tra: 2 cuoc( Co danh muc kem theo)

3. Kiém tra dot xuat

Thuc hién kiém tra dot xuat khi c6 khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh hoac khi c6 yéu
cau clia cac co quan quan 1y gido duc hodc do Hiéu trudng chi dao.

II1. Té chirc thwe hién:

1. Cac bién phap tb chirc thuc hién

- Thanh 1ap Ban kiém tra noi bd

Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd co nang luc, c6 kinh nghi¢m
cong tic va am hiéu cac van ban; phin céng nhiém vu cu thé cho ting thanh vién
trong Ban.

Ban hanh Quy ché hoat dong cuia Ban kiém tra ndi bd

- Xay dung Ké hoach kiém tra noi bd: Can cr Piéu 1é nha truong, cac van ban hudng
dan cta So, Phong GDPT va dic diém cua truong Xay dung Ké hoach kiém tra ndi bd cu
thé hoa cong tac kiém tra thong qua ké hoach, ndi dung, luc lugng kiém tra, thoi gian
kiém tra.

- T chirc thuc hién KINBTH theo ké hoach; lya chon néi dung, thoi diém, ddi
tugng, thanh phan kiém tra phu hop; tranh tinh trang giao phd cho modt ca nhan
kiém tra hodc dé nguodi dung dau bo phan tu kiém tra, 1ap bi€n ban by phan minh.
M&i ndi dung kiém tra lap bién ban kiém tra dé lam cin ct danh gia, luu trit ho so.

- Hang thang, dua ndi dung danh gia cong tac KTNBTH vao chuong trinh cong
tac, déng thoi diéu chinh, bd sung cac ké hoach cho sat thuc té.

- Kiém tra khong thién vi, kiém tra danh gid dtng hoan canh, két qua, nguyén nhan
cta su viéc, khong thém, b4t bat clir vin dé gi, cong bang, dan chu, kiém tra v6i thai do
nghiém tuc.

2. Trach nhi¢m thuc hién

2.1. Trach nhiém cia Hiéu trwéng

- Thanh lap Ban kiém tra ndi bd (c6 Quyét dinh, danh sach va phan cong nhiém
vu cac thanh vién Ban KTNB kem theo).

- X4y dung Ké hoach KTNB ngay tir ddu nam hoc.



- Chi dao Ban kiém tra ndi bo thuc hién Ké hoach va thyc hién theo ddi, don déc
viéc thuc hién kién nghi cua doi tuong duoc kiém tra.

2.2. Trach nhiém cia Ban KTNB

- T chirc thuc hién viéc kiém tra theo ké hoach va thuc hién viéc theo ddi, don
ddc viée thuc hién kién nghi cua doi tuong duogc kiém tra.

- Véan dung céc tiéu chuin quy dinh cua B9 gido duc ban hanh dé danh gia thuc chét
gido vién.

- Phan 4nh kip thoi nhiing vuéng méc dé xuat, dé nghi trong qué trinh kiém tra.

- Hoan thanh hd so va bao cao két qua kiém tra voi Trudng ban sau khi két thac mdi
cudc kiém tra.

- Trudc ngay 6/01/2025 Ban kiém tra ndi bd ndp bao céo so két cong tac kiém
tra ndi bd hoc ki I vé phong GD&DT.

- Trude ngay 22/5/2025 Ban kiém tra ndi bd ndp bao cio tong két cong tac kiém
tra ndi bé nam hoc 2024-2025 vé phong GD&DT.

2.3. Trach nhiém ciia T6 truwéng va to chire trong nha truong thuce hién tét cong
tdc KTNB

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach hoat dong cua t6, bo phan, ban
minh phu trach.

- Thuong xuyén kiém tra, don ddc viéc thuc hién nhiém vu cta thanh vién trong
to.

- Thong béo ké hoach kiém tra téi to vién t6 minh (khi dugc Ban KTNB nha
truong thong béo).

- Nghién ctru ki K& hoach KTNB, tham muu cho Linh dao nha trudng trong viéc to
chtre thyc hién kiém tra dam bao dung yéu cau va phu hop véi tinh hinh thyc té.

2.4. Trach nhiém cia CB, GV, NV nha truwong

Nghiém tic thuc hi€n nhi¢m vu dugc phan cong theo ké hoach cua td, cua nha truong,
ctia Ban kiém tra ndi bo; dong thoi, trong qua trinh thuc hién c6 y thire xay dung dé xuét
diéu chinh dé K& hoach phu hop hon, dap tng tot yéu ciu cta cong tic KTNB va sy phat
trién ctia nha truong.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc trudong mam non Xuan Tién nidm hoc
2024 - 2025, trong qua trinh thuc hién néu c6 gi vudng mic cac bd phan can co bio cdo
kip thoi dé cung giai quyét
Noi nhén: HIEU TRUONG

- Phong QD&BT (B/c); e

- Ban kiém tra ndi bo;

- Gido vién;

- Luu: NT.

Pham Thi Nho



Phu luc 1
KIEM TRA THUONG XUYEN
( Ban hanh kém theo Ké hoach KTNB sé6 121/KH- TMNXT ngay 11 thdang 09 ndm 2024
ciia Ban KTNB trieong MN Xudn Tién)

STT | Ni dung Poi Nguoi Thoi | San pham sau Piéu
KT twgng thye hién | diém KT KT chinh/Ghi
KT KT chu
1 | Viéc xay Gido vién | PHT phu Hang Ghi chép, cap
dung ké trach CM; tuan nhat vao sb theo
hoach giang doi; Ky duyét
day cua giao vao Ké hoach
Vvién giang day cua
gido vién
2 | Viéc thuc Giao vién | PHT phu | Theo lich | Ghi chép, cap
hién td chuc trach CM; nhét vao sb theo
cac hoat T trudng doi; Bién ban..
dong cua CM
gido vién
(theo ché do
sinh hoat)
3 | Céngticvé | Gidovién | PHT phu | Chiéu Ghi chép, cap
sinh moi trach CM; tht 5 nhat vao sb theo
truong T trudng hang doi; Bién ban..
CM tun
4 | Thuc hién Giao PHT phu Hang Ghi chép, cap
cong tac Vién, trach CM; tuin nhat vao sb theo
nudi an ban | nhan vién | T6 trudng doi; Bién ban..
tru CM

+ Vi¢c giao-
nhan,

so ché bién
thuc pham,
chia an...

+ T6 chirc
an




Phu luc 2

~ KIEM TRA THEO KE HOACH
( Ban hanh kém theo Ké hoach KTNB so 121/KH- TMNXT ngay 11 thang 09 nam 2024
cua Ban KTNB truong MN Xuan Tién)

STT Noi dung KT Poi twong KT Thoi gian Picu
tién hanh | chinh/Ghi
KT chu
Viéc xay dung Ké|To 5 tudi

1 |hoach gido duc cua Théng
T6/Nhom chuyén mén 9/2024
Viéc xdy dung va to | CBQL Thang

2 | chirc thuc hién ké hoach 9/2024
gido duc, ké hoach thuc
hién chuong trinh gido
duc midm non va cac
chuyén dé trong tam;

Viéc thuc hién nhiém vu | Cac nhan vién:
3 |cua nhan vién dinh | 1. Dinh Thi Thuy Théang
dudng: coéng tac tiép | 2. Pao Thi Lé Thuy 10/2024
phém, so ché, ché bién, | 3. Bui Thi Huyén
chia an, v€ sinh, quan ly
kho thyc phdm, hd so s6
sach ban tra, thuc hién
quy trinh bép 1 chiéu
cua c6 nudi dudng.
4 | Viéc thuc hién phuong | 5 gido vién: Kiém tra
phap va hinh thic day | 1. Pham Thi Huyén Thang thdng qua
hoc, kiém tra, danh gia | Trang 11/2024 viéc du gio,
2. Bang Thi Ly Ké& hoach
3. L& Thi My Hanh giang day, ...
4. Luong Thi Tram
5. Luong Thi Thuy

Viéc tng dung cong |5 giao vién: Kiém tra

5 |nghé thong tin, thuc | 1. Bui Thi Hong Xiém Thang thong qua
hién chuyén ddi sb | 2. Ngb Thi Van 12/2024 | viéc du gio,
trong day hoc va doi | 3. Ngd Thi Hoai K& hoach
méi kiém tra danh gia 4. Lé Thi Ngan giang day, ...

5. Lé Thuy Dung
Hoat dong cua BDPD cha | BDD cha me¢ hoc sinh

6 | me hoc sinh (ké hoach Théng
hoat dong, quy ché hoat 01/2025
dong

7 |Viéc sinh hoat T/ | To 3 tudi Thang
Nhdém chuyén mén 02/2025




Viéc thuc hién chuong | 6 gido vién: Théng Kiém tra
trinh, ndéi dung, ké | 1.Ngo Thi Duyén 03/2025 thdng qua
hoach gido duc, thyc | 2. Pinh Thi Hanh viéc du gio,
hién céc nhiém vu phan | 3. D6 Thi Ha Ké& hoach
cong. 4. Luong Thi Biép giang day, ...
5. Pinh Thi Loan
6. Vi Thi Diu
Viéc thuc hién chuong | 5 gido vién: Thang Kiém tra
trinh, ndéi dung, ké |1.Luong Thi Thu Trang | 04/2025 thdng qua
hoach gido duc, thyc | 2. Luong Thi Huong viéc du gio,
hién cac nhiém vu phan | 3. Pinh Thi Hué K& hoach
cong. 4. Pham Thi Hoa giang day, ...

5. Luong Thi Thuong




	* Đối tượng kiểm tra: Là thủ trưởng đơn vị; hồ sơ quản lý của lãnh đạo; hồ sơ lưu và hình thức công khai của lãnh đạo; hồ sơ các bộ phận liên quan (các văn bản lưu trữ, quyết định, kế hoạch, biên bản...)
	* Nội dung kiểm tra:
	- Việc xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch năm học; các quy chế
	- Việc thực hiện chế độ, chính sách đối với CB, GV, NV, Học sinh.
	- Việc phân công nhiệm vụ đối với CB, GV, NV
	- Việc quản lý chăm sóc nuôi dưỡng và giáo dục trẻ; xây dựng cơ sở vật chất, quản lý thiết bị dạy hoc.
	- Công tác chỉ đạo, quản lý hành chính, tài chính, tài sản;
	- Việc thực hiện công khai trong hoạt động của CSGD
	b) Kiểm tra công tác quản lý của Phó Hiệu trưởng
	* Đối tượng kiểm tra: Là Phó Hiệu trưởng; hồ sơ quản lý của lãnh đạo; hồ sơ lưu các nội dung liên quan phụ trách (các văn bản lưu trữ, quyết định, kế hoạch, biên bản...)
	* Nội dung kiểm tra
	- Việc xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch giáo dục, kế hoạch thực hiện chương trình giáo dục mầm non và các chuyên đề trọng tâm;
	- Công tác chỉ đạo các hoạt động chăm sóc, nuôi dưỡng, giáo dục, công tác phối hợp với các đoàn thể tổ chức thực hiện các hoạt động phong trào.
	- Việc quản lý, điều hành, sử dụng cơ sở vật chất, thiết bị, đồ dùng, đồ chơi, hoc liệu dạy hoc.
	- Việc thực hiện các kế hoạch được giao; các báo cáo, biên bản đánh giá, hồ sơ sổ sách theo kế hoạch chuyên môn
	- Việc thực hiện công tác khác được giao

