UBND XA XUAN TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON XUAN TIEN Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 90QD-TMNXT Xudn Truong, ngay 15 thang 9 nam 2025

‘ QUYET PINH ‘ ,
Ve viéc Ban hanh Quy ché lam viéc cia troerong Mam Non Xuin Tién

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN TIEN

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thdng 12 nam 2020 ciia
Bo truong Bo Gido duc va Pao tgo Quyét dinh ban hwe3wwanh Piéu 1é Ty ruong
Maém non;

Can cu Thong tir 5O 48/2011/TT-BGDDT ngay 25 thang 10 nam 2011 cua
B¢ Gido duc va Pao tao vé quy dinh che do lam viéc doi véi gido vién mam non;

Can cit Théng twlién tich sé 06/2015/TTLT-BGDPT-BNV quy dinh
vé danh muc khung vi tri viéc lam va dinh muc s6 lwong nguoi lam viéc trong
cdc co sé gido duc mam non céng lp;

Can cwr Thong tw 19/2023/TT-BGDDT cua Bo Gido duc va Dao tao ngay
30 thang 10 ndm 2023 Hudng dan vé vi tri viéc lam, co cdu vién chike theo chirc
danh nghé nghiép va dinh mirc s6 lwong nguoi lam viéc trong cdc co sé gido
duc mam non cong lap;

Can cir vao ké hoach thwe hién nhiém vu nam hoc 2025 - 2026 cia nha
truong.

QUYET PINH:
‘ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cua truong
Mam Non Xuan Tién.

Di?u 2. Giao cho cac gé khéi trong truong t6 chirc nghién ciru, hoc tap,
hudng dan thuc hién Quy ché lam viée téi ting cén bd, gido vién, nhan vién dé
thuc hién.

‘ Piéu 3. Cac ba td trudng cac t khéi, cac to chuc doan thé, ca nhan trudng
mam non Xuan Tién chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhén: HIEU TRUON G
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

Pham Thi Nho



2

QUY CHE LAM VIEC CUA TRUONG MAM NON XUAN TIEN
NAM HOC 2025 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 90/0P-TMNXT ngay 15 thang 09 nam 2025
cua Hi¢u truong truong Mém Non Xudn T zen)
Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh nguyén tic 1am viéc, ché do trach nhiém, 1& 16i 1am
viéc, quan hé cong tac va trinh ty giai quyét cong viée cua trudong Mam Non Xuan
Tién;

Quy ché nay ap dung dbi véi tat ca can bo, gido vién, nhan vién lam viéc tai
truong Mam Non Xuan Tién.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

Thuc hién ché d6 lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu, tap thé 1anh dao,
c4 nhan phu trach. Phat huy cao nhat tinh than 1am chu, ning dong, sang tao trong
cong tac can bd gido vién nhan vién trong truong;

MG&i can bg, vién chirc, lao dong trong nha trudng phai ton trong ¥ kién tap
thé, chap hanh nghiém chinh cac Chi thi, Nghi quyét, chuong trinh cong tac dé ra,
tan tm vdi cong viéc, phén d4u hoan thanh cac nhiém vu duoc phan cong, khong
ngimg nang cao trinh do vé moi mit dé hoan thanh t6t nhiém vu chung vaa nha
truong;

Xay dung nha truong trong sach vé moi mat, doan két thong nhat nham dap
g cac yéu cau nhiém vu clia nha trudng dé ra. Cung nhau phan dau day manh cac
phong trao thi dua trong CB,GV,NV hoat dong tot cac ndi dung cua co sé dé ra.
Thuc hién t6t “Dan chu, ky cuong, tinh thuong, trdch nhi¢ém”.

Chuong I1
NOI DUNG CUA QUY CHE LAM VIEC POI VOI CAN BO QUAN LY,
GIAO VIEN, NHAN VIEN

Pi¢u 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Hiéu truéng

P/c Pham Thi Nho: Hi€u truéng nha truong: Chiu trach nhiém quan ly céc
hoat dong cua nha trudng. Co nhitng nhiém vu va quyén han sau:

- Xay dung ké hoach va td chtrc thuc hién nhiém vu nam hoc dat hiéu qua;

- Biéu hanh cac hoat dong cua trudng, thanh 1ap va cir t trudng cac to chuyén
khéi, bo nhiém t6 trudng, to phé. Dé xuat cac thanh vién ciia Hoi dong trudng trinh
cap c6 tham quyén quyét dinh;

- Phan cong, quan ly, danh gia, xép loai; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén; khen thuong, thi hanh ky luat dbi v6i gido vién, nhan vién theo quy
dinh;
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- Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va cac hoat dong nuoi dudng, cham soc,
gido duc tré em ctia nha trudng, nha tré; quyét dinh khen thuong, phé duyét két qua
danh gia tré theo cac ndi dung nudi dudng, cham soc, giao duc tré em do B Gido
duc va bao tao quy dinh;

- Quan 1y va sir dung c6 hiéu qua nguon tai chinh, tai san ctia nha trudng;

- Thuc hién cac ché d6 chinh sach ctia Nha nude dbi vai gido vién, nhan vién,
hoc sinh; t6 chuc thyc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong (co
xay dung quy ché riéng); thyc hién cong tac xa hoi hoa gido duc ctia nha truong;

- Thyc hién dung nguyén tac tap trung dan chi trong quan 1y nha trudng, phat
huy vai tro cia tirng ¢4 nhan, phéi hop chat ch€ vdi cac co quan, t6 churc, don vi va
v6i dia phuong trong to chiic cac hoat dong cua nha truong;

- D& xuit v6i cip uy va chinh quyén dia phuong hodc ldnh dao co quan, doanh
nghiép chi quan truong: Phéi hop véi cac luc luong xi hoi trong dia ban nham huy
dong moi nguén lyc phuc vu cho viéc cham soc, gido duc tré cua truong.

Pi¢u 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Hiéu trudng

Pho6 Hiéu truong giup viéc cho Hi€u trudng hoan thanh ciac nhiém vu dugc
giao, thyc hién va chiu trach nhi€m trudc tap thé nhirng viéc dugc phan cong;

Lén ké hoach du gio tham 16p, du gio dot xuét, kiém tra né nép cac 16p, kiém
tra va duyét ké hoach giang day cua cac thanh vién trong trudng;

Xay dung ké hoach, chi dao thuc hién va 1ap bao cao thudc cac linh vuc dugc
phan cong phu trach

Gop v, dé xuat xdy dung cac ké hoach hoat dong ctia nha trudng. Chiu trach
nhiém vé chuyén mon cta nha truong;

Tham muu vé cong tac nhan sy, quan ly doi ngt, tai san, CSVC trong nha
truong;

Du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quan 1y; tham gia
kiém tra, tu van cac hoat dong chim soc gido duc 4 gid/tuan.

Chi dao hoat dong ctia nha truong khi Hiéu trudong uy quyén. Thuc hién va
chiu trach nhiém truéc Hi€u trudng vé nhiém vy duge Hiéu trudng phan cong.

Tham gia phéi két hop voi cac bd phéan thuc hién cac nhiém vu chung cua
truong.

Phé hi¢u truéng: Bui Thi Toan

Phu trach chuyén moén khdi nha tré, phu trach cong tdc PCGD — XMC, thé)ng
ké; Phu trach khu trung tdm, lao dong VS khu trung tdm; cong tac kiém tra; phu
trach tai san, phu trach chuyén dé “Pay manh phong chéng bao hanh tré em trong
cac co so giao duc mam non”, quan 1y khu vuc vui choi ngoai troi trung tdm; tham
muu cho Hiéu trudng vé cac hoat dong va phong trao cta trudng.

- Ghi bién ban kiém tra chuyén mén cac khéi 16p.
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- Giup Hiéu trudng xay dung, td chuc trién khai ké hoach, té)ng hop béo cao
chat lugng chuyén moén nha tré, chuyén dé Pay manh phong chong bao hanh tré em
trong cac co so gido duc mam non va céc linh vuc phu trach.

Phé hiéu truéng: Tran Thi Hong Nhung

Phu trach chuyén mon khéi mau gido 3 tudi, 4 tudi, 5 tudi, dinh dudng.
Phu trach CSDL, phﬁn mém Quan 1i nha nha truong, phu trach website, h¢ théng
van ban cua truong. Phu trach phong trao vin hoa vin nghé to chirc cac ngay 18
hoi, xay dung va trién khai ké hoach t6 chirc cac hoi thi cia cd va tré trong nam
hoc. Phu trach cong tac kiém tra, truyén truyén, phu trach y té, chir thap doé truong
hoc; phu trach khu 1¢, lao dong vé sinh khu 1¢; phu trach chuyén dé “Xay dung moi
truong gido duc lay tré 1am trung tim; tham muu cho Hiéu trudng vé cac hoat dong
va phong trao cta truong. Quan li chuyén mén 16p mam non doc lap tu thuc.

- Gitp Hi¢u truédng xay dung, td chuc trién khai ké hoach, téng hop béo cao
chat luong chuyén mon mau gido, dinh dudng, chuyén dé Xay dung mdi trudong
gido duc ly tré 1am trung tim va céc linh vuc phu trach.

- Ghi bién ban hop giao ban BGH, kiém tra cic hoat dong khac trong nha
truong.

Piéu 6. Cac td chuyén mén ciia nha truong:

Mdi t6 chuyén mén c6 01 to trudng, c6 to tir 7 thanh vién 01 td pho. Cac t6
trudng, td ph6 duge Hi¢u truéng ra quyét dinh bd nhiém, chiu su quan 1y chi dao
cua Hi€u truong va dugc giao nhiém vu dau nam hoc.

Té nha tré: T6 truong: B/c Lé Thuy Dung; t6 phé B/c Luu Thi Phuong Tuyét

Té MG 3 tudi: To truong: B/c Mai Thi Thanh Quy. T6 pho B/c Ngb Thi Van

T6 MG 4 tusi:

T6 truong: B/c Luong Thi Thoa, to pho B/c Pham Thi Huyén Trang

T6 MG 5 tuéi:

Té truong: B/c Luong Thi Kim Mi, t6 pho B/c Pinh Thi Loan.

T6 chuyén mén c6 nhiém vu sau:

Can ct ké hoach cua nha truong, xay dung ké hoach hoat dong chung cua to
theo thang, ndm hoc nham thuc hién chwong trinh gido duc mam non. Giup gido
vién xdy dung ké hoach cong tic chuyén mon, kiém tra don dc mdi t6 vién thuc
hién dung ké hoach di dé ra, thao ludn, nhan dinh tinh hinh va danh gia két qua
giao duc hoc sinh thudc pham vi cua to phu trach, ban bac c6 bién phap nang cao
chat luong gido duc toan dién.

Thyc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat luong,
hiéu qua cong tac nudi dudng, chdm soc, gido duc tré em; quan ly sir dung tai li€u,
dd dung, dd choi, thiét bi gido duc cua cac thanh vién trong td theo ké hoach cua
nha truong;
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T6 chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhét hai tun mot lan theo nguyén tic
dan chi, t6n trong, chia sé, hoc tap, gitip d& 13n nhau dé phat trién ning lyc chuyén
mon.

T6 chitc boi dudng chuyén mon, nghiép vu cho cic gido vién trong to; tham
gia danh gid, xép loai gido vién theo ké hoach cua nha truong va theo cac vin ban
quy dinh.

Tham gia dénh gid, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién
mam non; tham gia danh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.

Theo d&i thi dua cac thanh vién trong t6 dé xuét viéc khen thudng, ky luat
dbi voi cac thanh vién trong to.

Thuc hién mot sb cong viéc khac khi dugce Ban giam hiéu phan cong

Trach nhiém trudc Ban giam hiéu, trudc cdp trén nhitng cong viéc ma minh
phu trach

Piéu 7. Pdi voi gido vién:

1. Nhiém vu cia gido vién

- Gido vién thuc hién nhiém vu nudi dudng, cham soc, gido duc tré theo do
tudi thuc hién dung quy ché chuyén mén va chdp hanh ndi quy nha trudng.
Thyuc hién CSGD tré theo chuong trinh, ké hoach gido duc; soan bai trudc khi Ién
16p; 1am dd dung, dd choi, tao moi truong hoat dong phuc vu hoc tap va vui choi
cua tré; danh gia tré theo quy dinh; ghi va cap nhat kip thoi, ddy du, chinh xéac cac
thong tin trong s6 theo ddi, thyc hién dung thoi gian biéu 1 ngdy cua tré, quan 1i tré
trong cac hoat dong gido duc do nha truong to chirc, tham gia cac hoat dong cua to
chuyén mon,;

- Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em trong thoi gian

tré em ¢ nha truong.

- Gitr gin pham chét, danh du, uy tin cua nha gido; ddi xir cong bang va ton
trong nhan cach cia tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, gitp do dong nghiép; thuc hién quy tic Gmg xir cla gido vién, cac quy
dinh vé dao duc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua
tré em; chu dong phéi hop v6i gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc
tré em.

- Ty hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim séc,
giao duc tré em.

- Thuc hién quy dinh cia nha truong va cac quy dinh khac cua phép luat.

- Thuc hién cac quyét dinh cua Hiéu truéng, chiu su kiém tra cua Hiéu trudng
va cia cac cap quan 1y gido duc.

- Phéi hop v6i cac ban nganh, doan thé trong nha truong, xa hoi dé thuc hién
t6t cong tac phod cap.
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- Thyc hién cong viéc khac khi BGH phan cong.
- Chiju trach nhiém trudc cip trén vé cong tac cham soc gido duc tré va viée
thuc hién chuyén mon.

2. Ché d9 va dinh mirc thoi gian 1am viéc ciia gido vién

Thoi gian 1am viéc trong mot ndm cua gido vién mam non 14 42 tuan.

Thoi gian nghi hé cua gido vién 1a 08 tuan, dugc hudng nguyén luong va cac
phu cip, tro cp (néu co); Cac ngay nghi khac thuc hién theo quy dinh ctia Bo Luat
lao dong va cac quy dinh hién hanh.

Quy dinh thoi gian lam viée

* Thot gian don tré va tra tré

- Budi sang: Pon tré tir 7 gio 00 phat dén 7 gio 30 phut

- Bubi chiéu: Tra tré tir 16 gior 30 phut dén 17 gid 00 phut

- G10 day cua gido vién: 6 gio/ngay

+ Budi sang tir 7h30 phut dén 11h00 pht. (3.5 tiéng).

+ Bubi chiéu tir 14h00 phut dén 16h30 phit. ( 2,5 tiéng).

- Chuan bi cho gid day trén 16p va cac cong viéc khac do hiéu trudng phan
cong: 2 gid/ngdy. (Pon tré, tra tré, chuan bi cho gio day).

+ Chuan bj don tré (md cira thong thoang 16p hoc, vé sinh truong 16p): Tir
6h50 phut dén 7h00 phit (10 phat).

+ Pon tré: Tir 7h00 phat dén 7h30 phut (30 phit)

+ Tra tré: Tir 16h30 phat dén 17h00 phut ( 30 phut)

+ Thoi gian chuan bi cho gio day trén 16p: 50 phit.

¢) Ché do giam gid day ddi v6i gido vién lam cong tac kiém nhiém.

+ Gido vién 1am Bi thu Poan thanh nién: duoc giam 02 gid/tudn (giam vao
chiéu thtr 5 hang tuan, tir 14h00 dén 16h00).

+ Giao vién kiém nhiém cong tac t6 truong, t6 pho chuyén mon duoc giam 3
gid day/tudn. (giam vao chiéu ngay thir 3, thi 5 hang tuan tir 14h00 dén 15h00).

- Ché 46 giam gio day ddi véi gido vién co con nho tir 12 thang tré xudng
duoc giam 5 gid/tuan.(mdi ngay 60 phut).

3. V& chip hanh ky luit trong gidng day ciia gido vién

Thuc hién dang lich lam viéc trong ngdy, dam bao gid ndo viéc ndy, khong
lam vi¢c riéng, khong sang 16p ban hodc bd phan khac tu tap khi chua dugce sy
ddng y ciia BGH.

Khong dugc xtc pham danh du, nhan pham, xdm pham than thé tré em va
ddng nghiép; Bo gio; Bo budi day; Tuy tién cat xén chuwong trinh nudi dudng, chim
soc gido duc; Déi xir khong cong bang ddi véi tré em; B4t xén khau phan an cia tré
em; Lam viéc riéng, xem di¢n thoai khi dang t6 chirc cac hoat dong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em.

Piéu 7. P6i v6i nhén vién:
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Nhan vién ké toan, dinh dudng,... thuc hi¢n nhi€ém vu ké toan, hd trg, phuc
vu cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tré em.

Chép hanh su chi dao, hudng dan, phan cong cong tac cua Hiéu trudng; chiu
trach nhi€ém cé& nhan trudc trudc Hi€u truong va trudc phap luat vé tién do, chat
luong, hi¢u qua thuc hién cac cong viéc duoc giao;

Chu dong thuc hién cac nhiém vu dugc giao theo dang trinh tu, thu tuc, thoi
han, quy trinh giai quyét cong viéc;

Quan 1i va sit dung CSVC trang thiét bi ctia nha truong va noi lam viée tdt;

Pam bao ché d6 1am viéc dang gio theo ché d6 hanh chinh;

Lam viéc c6 ké hoach, chu dong, tu giac, tich cuc hi€u qua;

Poan két guong mau gitp d& dong nghiép, giao tiép lich thiép voi moi ngudi,
trang phuc dung quy dinh.

Chuong 111
CHE PO HOI HOP, GIAI QUYET KHIEU NAI VA TIEP CONG DAN
1. Ché @) hdi hop va cac quy dinh vé gio' hanh chinh, ngay cong, gio
cong va y thirc chap hanh ky luit lao dong
Picu 8. Vé ché dj hoi hop:
Nha truong lam viée theo nguyén tic tap trung dan chu, thiéu sé phuc tung
da sd, cap dudi phuc ting cip trén.

- Hoi nghi can b, cong chire, vién chirc mdi nim 01 14n vao dau nim hoc.

- Giao ban Ban giam hiéu 1 tuan 1 lan vao sang thir 2.

- Hoi nghi lién tich hop 01 lan/thang vao ngdy mong 3 hodc mong 4 hang
thang (Tuy thudc vao ngay hop dau thang ctia hiéu trudong toan cap hoc) va hop dot
xuat khi can thiét.

- Hoi dong su pham hop mdi thang 1 1an védo tuan dau thang tiy thudc vao
ngay hop dau thang cta hiéu trudng toan cap hoc.

- T chuyén mon sinh hoat 2 1an trong thang véo tuan 1 va tuan 3.

- Hoi dong thi dua khen thuéng hop cudi hoc ky I va cudi nam hoc.

Cac cudc hop dé trién khai cac van ban, chi thi, nghi quyét hoac hop dé giai
quyét nhirng cong viéc cap bach cta truong thi Hiéu truong thong bao triéu tap va
khong nam trong quy dinh tai Piéu nay.

- Mot 86 quy dinh vé hoi hop:

+ Nghi c6 gidy xin phép (C6 1y do chinh dang).

+ Nghi khong c6 gidy xin phép tinh diém thi dua.

+ D1 muodn tir 5 - 10 phut trir 0,5 diém thi dua

+Pi muodn tir 10 phut trir 1 diém thi dua.

+ D1 mudn qua 30 phit, tu ¥ ra vé truge khi két thuc cudc hop khong duogc
tinh 14 c6 mit caa budi hop.



8

+ Theo ddi si s6 va thoi gian di hop cua gido vién ban giam hiéu nha truong
giao cho ddng chi Tran Thi Hong Nhung két hop cung theo ddi.

Pi¢u 9. Quy dinh vé ngay cong, gio cong va y thirc chap hanh ky luit lao
dong

1. Quy dinh gi¢ don tré, tra tré

* Thot gian lam vi¢c cia Can bg, gido vién, nhan vién

Can b, gido vién, nhan vién lam vi¢c 40 gid/tu?ln. Trong do:
- Bubi sang: Tir 6h50 phuat dén 11h20 phuat: 4,5 tiéng
- Bubi chiéu: Tir 13h45 phut dén 17h15 phuat: 3,5 tiéng

* Bubi sang:

- Can b9, gido vién, nhan vién truc ca c¢d mat tai truong lic 6h50' dé mo clra
thong thoang khi va don nhiing tré di sém, con lai tit ca gido vién khong truc c6
mat tai truong trude 7h00' dé don tré va lam nhiém vu.

- Mua hé: Tur thang 4 dén thang 9: 7h30' dong cong; 16h30' mé cong tra tré.

- Mua dong: Tir thang 10 ndm nay dén thang 3 nam sau: 8h00' déng cong;
16h30 mé cong tra tré.

- Phan cong dong, mo cong trudng:

+ Pong chi Lé Thi My Hanh déng cong giita trudng hang ngay theo gid quy
dinh.

+ T6 dinh dudng déng mo cong truong hang ngay theo gid quy dinh.

* Budi trua.

- Gido vién & 16p nao truc cé trach nhi¢m cham soc cho cac chéau an, ngu &
16p d6, co gido quan tAm chiam soc tré cho tré ngl, trong budi truc trua cd gido
khong bo 16p sang 16p khéc, phai ddm bdo an toan cho tré. Khong cho tré an chung,
ngu chung gilta cac nhom 16p.

* Buoi chiéu.

- Vé sinh cho tré, t6 chirc bira an chiéu va td chirc cac hoat dong chiéu theo
ké hoach.

- Pén gio tra tré co gido phai quan tré trong 16p, phu huynh dén con phai vao
16p dé co gido trao d6i, dan do va tra tré tan tay phyu huynh ( cha y tra day du do
dung ca nhan tré), gido vién khong dé tré choi ty do voi do choi ngoai troi trong
gid tra tré, khong dé tré ty di vé hodc giao tré cho ngudi la va ngudi dudi 10 tudi.

- Gi4o vién 16p nao co trach nhiém thu don d6 dung 16p do.

- Cb gido truc phai vé sau, trudc khi vé phai kiém tra lai cic ctra va khoa
dién nudc.

- Trong truong hop phu huynh don con mudn, c¢6 gido truc phai ¢ lai voi tré
chd phu huynh va trao d6i dé tim hiéu nguyén nhéan, qua d6 nhic nhé khéo, phan
anh v6i nha truong khi can thiét.

2. Quy dinh nghi cia can b9, gidao vién, nhan vién
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- Thyc hién day da ngay cong, gio cong theo quy dinh

- Can b9, giao vién, nhan Vlen nghi phai viét gidy xin phép giri Hiéu truong
hém trude dé Hiéu trudng sip xép cong Vlec phan cong nguoi day thay. Truong
hop xin phép qua dién thoai phai chuyén gidy xin phép vao ngay hom sau.

- Néu can bo, gido vién, nhan vién nghi di hoc hoac tham gia hoat dong cua
dia phuong phai gti kém lich hoc hodc cong van triéu tip. Tét ca cac trudng hop
gido vién xin nghi déu phai hoan thanh so sach ca nhan va ké hoach giang day.

- Trong trudng hop dén gio trua gido vién (da sd) phai di dam, nha truong nhat
tri cho nha bép diéu chinh gio n sdm hon quy dinh 30 phit.

- Trong nhitng dot cao diém cua nha truong nhu: T6 chuc lao dong; hoi thi;
d6n doan kiém tra; nhimg ngdy quy dinh quyét toan tai chinh...khéng can bd nhan
vién nao dugc nghi (trur truong hop dac biét).

- Hiéu truong chi dugc phép ky duyét cho gido vién nghi trong ngay, tir 2 ngay
lién tiép tré 1én gido vién phai xin ki duyét ctia phong gido duc.

- Can b, giao vién, nhan vién nghi theo quy dinh khong trr diém thi dua va
duoc nha truong sap xép gido vién day thay. Gom nhiing trudng hop sau:

+ Ban than 6m bénh duoc nghi 2 ngay (C6 gidy xac nhan ciia bénh vién).

+ Két hon: Nghi 4 ngay ( Theo quy dinh 3 ngay)

+ Cudi con: Nghi 2 ngay ( Theo quy dinh nghi 1 ngay)

+ B6 (me) hodc chdng (con) qua doi: Nghi 3 ngay.

+ Ong ba rudt qua doi: Nghi 1 ngay.

+ i hoc tap trong ké hoach S&, ctia chuyén mén nha truong, dia phuong.

- Céan bo, gido Vién nhan vién nghi ngoai thoi gian quy dinh trén phéi trir diém
thi dua theo quy ché xep loai thi dua va phai tra cong cho ngudi hop dong day thay

- Nha truong, céc to theo do1 viée thye hién gio hanh chinh trong ngay. Kiém
tra theo KH va KT dot xuit néu ca nhan nao vi pham 3 14n bi nhic nho s& 12p bién
ban va 1a cin cr cho viéc binh bau va cac hoat dong khac
dong viéc nay).

3. Quy dinh thoi gian duyét so sach:

Thoi gian ndp s6 sach tir moéng 1 dén mong 3 hang thang ddi véi sé diém
danh, s6 chdm an, sd cong tac va s6 hoc tap chuyén mon.

- Thoi gian duyét ké hoach giang day: Duyét trudc mot tuan ddi véi tat ca
céc cha dé trong nam.

4. Quy dinh gio sir dung ti vi, dau dia.

1. P6i v6i nha trudng.

Céc budi sang hang ngdy md nhac tai van phong tir 7h00' dén hét gid tap thé
duc sang.

2. Béi véi cac nhom 16p:



10

- Céc 16p chi st dung trong trudng hop t6 chic hoat dong hoc c6 nodi dung
tich hop can thiét dén bang dia. Budi chiéu chi str dung tir 15h30' - 16h15' cho tré
xem dé co gido vé sinh 16p ( cha ¥ sap xép cho hoc sinh ngdi xem véi khoang cach
2,5m), tir 16h15' dén 4h30' tat ti vi dé co gido tro chuyén can dan tré va chuan bi
cho tré trude khi ra ve.

Piéu 10. Quy dinh vé mic trang phuc dén truong:

- Yéu cau can bd gido vién khi d&én trudng mic 4o c6 cd, mic déng phuc vao
thir 2 va thir 6 hang tun

- Quy dinh mic trang phuc ngay 1& hoi: trang phuc 4o dai truyén théng, dong
phuc nha truong.

CHUONG IV. TO CHUC THUC HIEN:

Quy ché nay duogc thong nhit thuc hién nghiém tic trong toan thé can b, gido
vién, nhan vién cua trudong.

T truong cac TO chiu trach nhiém trién khai quan triét va thuong xuyén
nhic nhé timg thanh vién ctia T6 viéc chap hanh, thuc hién quy ché.

Viéc chap hanh, thyc hién ding quy ché 1a mot chi tiéu trong nhan xét, danh
gid phan loai can b9, gido vién, nhan vién va trong thanh tich thi dua, khen thuong
hang nam. Nhiing trudng hop vi pham quy ché thi tuy tinh chat, mic d s& bi dé
nghi xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

Quy ché di duoc Hoi nghi can bg, cong churc, vién churc ciia nha truong biéu
quyét thong qua. Nhimng thay d6i, bo sung chi duoc diéu chinh trong Hoi nghi can
b0, cong churc, vién chirc hang nam cua nha trudng.

Quy ché duoc thuc hién ké tir ngdy Hiéu truong ky quyét dinh ban hanh./.



DANH SACH PAI DIEN LANH PAO CHUYEN MON VA PAI DIEN CAC TO
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THONG QUA QUY CHE LAM VIEC

Chirc vu chinh quyén,

TT Ho va tén doan thé Chir ky
1. | Bui Thi Toan Pho Hiéu truéng
2. | Tran Thi Hong Nhung Pho Hiéu truéng
3. | Luong Thi Kim Mj T6 trudng to 5 tudi
4. | Luong Thi Thoa , , |
To truéng to 4 tudi
5. | Mai Thi Thanh Quy T4 truong to 3 tudi
6. |Lé Thuy Dung T6 trudng to nha tré




		2025-10-25T15:44:18+0700


		2025-10-25T17:25:28+0700


		2025-10-25T17:25:28+0700




