UBND HUYEN XUAN TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON XUAN TIEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6: 127/QD-TMNXT Xuan Phuc, ngay 14 thang 9 ndm 2024
QUYET PINH

Ve viéc Ban hanh Quy cheé lam viéc cia trwong Mam Non Xuan Tién

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XUAN TIEN

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia
B¢ truong Bo Giao duc va Pao tao Quyét dinh ban hwe3wwanh Piéu 1é T ruong
Maém non,

Can cir Théng tw s6 48/2011/TT-BGDDT ngay 25 thang 10 nam 2011 cua
Bé Gido duc va Pao tao vé quy dinh che do lam viéc doi véi gido vién mam non;

Can civ Théng twlién tich sé 06/2015/TTLT-BGDPT-BNV quy dinh
vé danh muc khung vi tri viéc lam va dinh muc sO lwong nguoi lam viéc trong
cdc co s6 gido duc mdam non céng ldp;

Can cu Thong tw 19/2023/TT-BGDDT cua Bo Gido duc va Dao tao ngay
30 thang 10 nam 2023 Huedng dan vé vi tri viéc lam, co cdu vién chire theo chirc
danh nghé nghiép va dinh mitc s6 lwong nguoi lam viéc trong cdc co sé gido
duc mdm non céng ldp;

Can cir vao ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2024 - 2025 ciua nha
truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché 1am viéc cua truong
Mam Non Xuén Tién.

Piéu 2. Giao cho céc t6 khdi trong trudng to chirc nghién ctru, hoc tap,
huéng dan thuc hién Quy ché 1am viéc toi tung can b, gido vién, nhan vién dé
thuc hién.

Piéu 3. Cac ba t6 trudng cac t6 khdi, cac to chirc doan thé, ca nhan truong
mam non Xuan Tién chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

Pham Thi Nho
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QUY CHE LAM VIEC CUA TRUONG MAM NON XUAN TIEN
NAM HQC 2024 - 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 127/0D-TMNXT ngay 14 thang 09 nam 2024
ciia Hiéu trieong truong Mam Non Xudn Tién)
Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh nguyén tic 1am viéc, ché do trach nhiém, 1& 16i 1am
viéc, quan hé cong tac va trinh tu gidi quyét cong viée ciia trudng Mam Non Xuan
Tién;

Quy ché nay ap dung dbi vai tat ca can bo, gido vién, nhan vién lam viéc tai
truong Mam Non Xuan Tién.

Picu 2. Nguyén tic lam viéc

Thuyc hién ché do 1am viéc theo nguyén tac tap trung dan chu, tap thé 1anh dao,
c4 nhan phy trach. Phat huy cao nhét tinh than lam chil, ning dong, sang tao trong
cong tac can bd giao vién nhan vién trong truong;

MJi can bo, vién chirc, lao dong trong nha trudng phai tén trong ¥ kién tap
thé, chdp hanh nghiém chinh cic Chi thi, Nghi quyét, chuong trinh cong tic dé ra,
tan tam voi cong viée, phén d4u hoan thanh cac nhiém vu duoc phan cong, khong
ngung nang cao trinh do vé moi mit dé hoan thanh tot nhiém vu chung vua nha
truong;

X4y dung nha truong trong sach vé moi mit, doan két théng nhit nham dap
g cac yéu cau nhiém vu ctia nha truong dé ra. Cing nhau phan dau ddy manh cac
phong trao thi dua trong CB,GV,NV hoat dong tot cac ndi dung ctia cong doan co
s& dé ra. Thyc hién tdt “Dan chu, ky cuong, tinh thuong, trdch nhi¢m”.

Chuong 11
NOI DUNG CUA QUY CHE LAM VIEC POI VOI CAN BQ QUAN LY,
GIAO VIEN, NHAN VIEN

Pi¢u 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ctia Hiéu truéng

D/c Pham Thi Nho: Hi¢u truéong nha truong: Chiu trach nhi€ém quan 1y céc
hoat dong cua nha trudng. Co nhitng nhiém vu va quyén han sau:

- Xay dung ké hoach va td churc thuc hién nhiém vu ndm hoc dat hiéu qua;

- Piéu hanh céc hoat dong cua truong, thanh 1ap va cu t6 trudng cac tb chuyén
khdi, bd nhiém to trudng, t6 pho. BE xuit cac thanh vién ctia Hoi dong trudng trinh
cap c6 thAim quyén quyét dinh;

- Phan cong, quan ly, danh gia, xép loai; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén; khen thudng, thi hanh ky luat d6i voi gido vién, nhan vién theo quy
dinh;
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- Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va cac hoat dong nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em ctia nha truong, nha tré; quyét dinh khen thudng, phé duyét két qua
danh gia tré theo cac ndi dung nudi dudng, cham séc, giao duc tré em do Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh;

- Quan 1y va sir dung c6 hiéu qua ngudn tai chinh, tai san ctia nha trudng;

- Thuc hién cac ché d chinh sach ctia Nha nuée dbi véi giao vién, nhan vién,
hoc sinh; t6 chire thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cta nha trudng (cé
xay dung quy ché riéng); thuc hién cong tic xa hoi hod gido duc clia nha trudng;

- Thuc hién dung nguyén tic tap trung din chu trong quan 1y nha trudng, phat
huy vai tro cda tung cd nhan, phéi hop chédt ché véi cac co quan, t6 chirc, don vi va
v6i dia phuong trong to chic cac hoat dong cia nha trudng;

- Bé xuat voi cap uy va chinh quyén dia phuong hoic lanh dao co quan, doanh
nghiép chu quan truomg: Phdi hop véi cac luc lugng xa hoi trong dia ban nham huy
dong moi ngué)n luc phuc vu cho viéc cham soc, gido duc tré cua truong.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Hiéu truéng

Pho Hi€u truong gitp viéc cho Hiéu trudng hoan thanh cic nhiém vu dugc
giao, thuc hién va chiu trach nhi¢m trudce tap thé nhirng viéc dugc phan cong;

Lén ké hoach du gi0 tham 16p, du gio dot xuat, kiém tra né nép cac 16p, kiém
tra va duyét ké hoach giang day cta cac thanh vién trong trudng;

Xay dung ké hoach, chi dao thyc hién va 1ap bao cdo thudc cac linh vuc duoc
phan cong phu trach

Gop v, dé xuat xdy dung cac ké hoach hoat dong cta nha trudng. Chiu trach
nhiém vé chuyén mon cta nha truong;

Tham muu vé coéng tac nhin su, quan 1y doi ngi, tai san, CSVC trong nha
truong;

Du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan 1y; tham gia
kiém tra, tu van cac hoat dong cham soc gido duc 4 gic‘y/tuﬁn.

Chi dao hoat déng ctia nha trudng khi Hiéu truong uy quyén. Thuc hién va
chiu trach nhiém trudc Hi¢u trudng vé nhiém vu duoc Hidu trudng phan cong.

Tham gia phdi két hop voi cic bd phan thyc hién cac nhiém vu chung cua
truong.

Pho6 hi¢u truéng: Bui Thi Toan

Phu trach chuyén mon khdi nha tré, phu trach cong tac PCGD — XMC, thong
ké; Phy trach khu trung tdm, lao dong VS khu trung tim; cong tac kiém tra; phu
trach tai san, phu trach chuyén dé “Pay manh phong chéng bao hanh tré em trong
céc co so gido duc mam non”, quan 1y khu vuc vui choi ngoai troi trung tim; tham
muu cho Hiéu truong vé cac hoat dong va phong trao cua truong.

- Ghi bién ban kiém tra chuyén mén céac khéi 16p.
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- Giup Hiéu truong xay dung, to chirc trién khai ké hoach, tong hop bao céo
chat lugng chuyén mon nha tré, chuyén dé Pay manh phong chéng bao hanh tré em
trong cac co s& gido duc mam non va céc linh vyc phuy trach.

Phé hiéu trwéng: Tran Thi Hong Nhung

Phu trach cong tac Cong doan; chuyén mon khdi miu gido 3 tudi, 4 tudi, 5
tudi, dinh dudng. Phuy trach CSDL, phan mém Quén li nha nha truong, phy trach
website ctia trudng. Phu trach phong trao vin hoa vin nghé to chtic cac ngay 18
hoi, xay dung va trién khai ké hoach td chtrc cac hoi thi cua co va tré trong nam
hoc. Phu trach cong tac kiém tra, truyén truyén, phu trach y té, chit thap do truong
hoc; phu trach khu x6m 9, lao dong v¢ sinh khu x6m 9; phu trach chuyén dé “Xay
dung moi trudng gido duc lay tré 1am trung tdm giai doan 2021-2025; tham muu
cho Hiéu truéng vé cac hoat dong va phong trao cia truong. Quan 1i chuyén mon
16p mam non ddc 1ap tu thuc.

- Giup Hiéu truong xay dung, to chirc trién khai ké hoach, tong hop bao céo
chat luong chuyén moén mau gido, dinh dudng, chuyén dé Xay dung mdi truong
gido duc lay tré lam trung tim va cac linh vuc phu trach.

- Ghi bién ban hop giao ban BGH, kiém tra cac hoat dong khac trong nha
truong.

Piéu 6. Cac t6 chuyén moén ciia nha truong:

MBJi t6 chuyén mén cé 01 td truong, co td tir 7 thanh vién 01 t6 pho. Cac to
truong, to pho6 dugc Hi¢u truong ra quyét dinh b6 nhiém, chiu su quan 1y chi dao
cua Hiu truong va dugc giao nhiém vu dau nam hoc.

Té nha tré: T6 truong: D/c Lé Thiy Dung; t6 pho B/c Mai Thi Ly

T6 MG 3 tudi:

T6 truong: B/c Mai Thi Thanh Quy. T6 pho B/c Ngb Thi Van

T6 MG 4 tuji:

T6 trudng: B/c Luong Thi Thoa, té pho B/c Pham Thi Huyén Trang

T6 MG 5 tudi:

T truong: D/c Luong Thi Kim Mi, tb phé B/c Ngo6 Thi Giang.

Dinh dwéng: T6 truong: B/c Luu Thi Phuong Tuyét

T6 chuyén mon cé nhiém vu sau:

Can ctr ké hoach cua nha trudng, xay dung ké hoach hoat dong chung cua to
theo thang, naim hoc nham thuc hién chuong trinh gido duc mam non. Gilp gido
vién xdy dung ké hoach cong tac chuyén mon, kiém tra dén ddc mdi to vién thyc
hién dung ké hoach dd dé ra, thao luan, nhan dinh tinh hinh va danh gia két qua
giao duc hoc sinh thudc pham vi cua tb phu trach, ban bac c¢é bién phap nang cao
chat lugng gido duc toan dién.

Thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét luong,
hi€u qua cong tac nuodi dudng, cham soéc, gido duc tré em; quan 1y st dung tai li€u,



5

dd dung, dd choi, thiét bi giao duc cua cac thanh vién trong td theo ké hoach cua
nha truong;

T6 chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhat hai tudn mot lan theo nguyén tac
dan chu, ton trong, chia s¢, hoc tap, giup d& 1an nhau dé phat trién nang luc chuyén
mon.

T6 chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho cac gido vién trong to; tham
gia danh gia, xép loai gido vién theo ké hoach ciia nha truong va theo cac vin ban
quy dinh.

Tham gia danh gid, xép loai gido vién theo chudn nghé nghiép gido vién
mam non; tham gia danh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.

Theo doi thi dua cac thanh vién trong t6 dé xuat viéc khen thudng, ky luat
d6i vi cac thanh vién trong to.

Thuc hién mot sb cong viéc khac khi dugc Ban giam hi¢u phan cong

Trach nhiém truéc Ban giam hiéu, trudc cap trén nhitng cong viéc ma minh
phu trach

Picu 7. Poi véi gido vién:

1. Nhiém vu cua giao vién

- Gido vién thuc hién nhiém vu nu6i dudng, cham soéc, giao duc tré theo do
tudi thuc hién dung quy ché chuyén mon va chip hanh ndi quy nha truong.
Thuc hién CSGD tré theo chuong trinh, ké hoach gido duc; soan bai trudce khi 1€n
16p; 1am do dung, dd choi, tao moi truong hoat dong phuc vu hoc tap va vui choi
cua tré; danh gié tré theo quy dinh; ghi va cép nhat kip thoi, déy du, chinh xac cac
thong tin trong s theo ddi, thuc hién dung thoi gian biéu 1 ngdy cua tré, quan 1i tré
trong cac hoat dong gido duc do nha trudng td chic, tham gia cac hoat dong cua to
chuyén mon;

- Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi gian

tré em & nha trudng.

- Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; d6i xir cong bang va ton
trong nhan cach cia tré em; bao vé cic quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic ing xur cua gido vién, cac quy
dinh vé dao dc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cia
tré em; chit dong phdi hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién myc tiéu gido duc
tré em.

- Tu hoc, tu bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim sdc,
gido duyc tré em.

- Thuc hién quy dinh cta nha trudng va cac quy dinh khéc cua phap luat.

- Thyc hién cac quyét dinh cta Hiéu truong, chiu sy kiém tra cua Hiéu truong
va cta cac cap quan 1y gido duc.
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- Phdi hop voi cac ban nganh, doan thé trong nha trudng, xa hoi dé thuc hién
t6t cong tac phod cap.

- Thuc hién cong viéc khac khi BGH phan cong.

- Chiu trach nhiém trudc cap trén vé cong tac chim séc gido duc tré va viée
thuc hién chuyén mon.

2. Ché dd va dinh mic thoi gian 1am viéc cia gido vién

Thoi gian 1am viéc trong mot nim cua gido vién mam non 1a 42 tuan.

Thoi gian nghi hé cua gido vién 1a 08 tuan, duoc hudng nguyén luong va cac
phu cap, tro cap (néu cd); Cac ngay nghi khac thuc hién theo quy dinh cta B Luat
lao dong va cac quy dinh hién hanh.

3. Vé chap hanh ky luit trong giang day ciia gido vién

Thuc hién dung lich lam viéc trong ngay, dam bao gid nao viéc ndy, khong
lam viéc riéng, khong sang 16p ban hodc bd phan khac tu tap khi chua dugc sy
déng ¥ ctia BGH.

Khong dugc xtic pham danh du, nhan phém, xam pham than thé tré em va
ddng nghiép; B6 gio; Bo budi day; Tuy tién cit xén chuwong trinh nudi dudng, chim
soc giao duc; Doi xir khong cong bang ddi véi tré em; Bot xén khau phan an cua tré
em; Lam viéc riéng, xem di¢én thoai khi dang t6 chitc cac hoat dong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em.

Piéu 7. P6i véi nhan vién:

Nhan vién ké toan, dinh dudng,... thuc hién nhiém vu ké toan, hd trg, phuc
vu cong tac nuoi dudng, cham soc, giao duc tré em.

Chép hanh su chi dao, huéng dan, phan cong cong tac ctia Hiéu trudng; chiu
trach nhi€ém ca nhan trudc trudc Hi¢u truong va trude phap luat vé tién do, chat
lugng, hiéu qua thuc hién cac cong viéc dugc giao;

Chu dong thuc hién cac nhi€ém vu duogc giao theo dung trinh ty, thu tuc, thoi
han, quy trinh giai quyét cong viéc;

Quan 1i va sir dung CSVC trang thiét bi ciia nha truong va noi lam viéc tdt;

Pam bao ché do lam viéc ding gio theo ché d6 hanh chinh;

Lam viéc c6 ké hoach, chu dong, tu giac, tich cuc hi€u qua;

Poan két guong miu giup d dong nghiép, giao tiép lich thiép véi moi ngudi,
trang phuc dung quy dinh.

Chuong 111
CHE PO HOI HOP, GIAI QUYET KHIEU NAI VA TIEP CONG DAN
1. Ché @6 hdi hop va cac quy dinh vé gio hanh chinh, ngay cong, gio
cong va y thirc chap hanh ky luit lao dong
Diéu 8. Vé ché d¢ hoi hop:
Nha trudng 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chi, thiéu s6 phuc ting
da sd, cap dudi phyc ting cip trén.
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- Hoi nghi can bo, cong chire, vién chirc mdi nim 01 1an vao dau nim hoc.

- Hoi dong trudng 1 ndm 3 lan.

- Giao ban Ban giam hiéu 1 tuin 1 1an vao sang thu 2.

- Hoi nghi lién tich hop 01 ldn/thang vao ngay mong 3 hoic mong 4 hing
thang (Tuy thudc vao ngay hop dau thang cua hiéu trudng toan cap hoc) va hop dot
xuat khi can thiét.

- Hoi ddng su pham hop mdi thang 1 1an vdo tuan dau thang tiy thudc vao
ngdy hop dau thang cta hiéu truong toan cip hoc.

- T6 chuyén mon sinh hoat 2 1an trong thing vao tuan 1 va tuan 3.

- Hoi dong thi dua khen thuong hop cudi hoc ky I va cubi nim hoc.

Céc cudc hop dé trién khai cac van ban, chi thi, nghi quyét hodc hop dé giai
quyét nhitng cong viéc cip bach cua trudng thi Hidu trudng théng bao triéu tap va
khong nam trong quy dinh tai Diéu nay.

- M6t sd quy dinh vé hoi hop:

+ Nghi ¢6 gidy xin phép (C6 1y do chinh dang).

+ Nghi khong c6 gidy xin phép tinh diém thi dua.

+ Pi mudn tr 5 - 10 phat trir 0,5 diém thi dua

+ Pi muodn tir 10 phit trir 1 diém thi dua.

+ D1 mudn qua 30 phat, tuy ¥ ra vé truée khi két thuc cudc hop khong duogc
tinh 14 c6 mat cua budi hop.

+ Theo ddi si s6 va thoi gian di hop cta gido vién ban giam hiéu nha trudng
giao cho dong chi Tran Thi Hong Nhung két hop cing theo dai.

Picu 9. Quy dinh vé ngay cong, gio cong va y thirc chap hanh ky luit lao
dong

1. Quy dinh gi¢’ don tré, tra tré

* Budi sang:

- Cén b, giao vién, nhan vién truc ca c6 mat tai truong lic 6h45' dé mo cira
thong thoang khi va don nhitng tré di sém, con lai tit ca gido vién khong truc cé
mat tai truong dang 7h00" dé don tré va lam nhiém vuy.

- Mua hé: T thang 4 dén thang 9: 8h15' dong cong; 16h30' md cong tra treé.

- Mua dong: Tir thang 10 nim nay dén thiang 3 nim sau: 8h30' dong cong;
16h30 mé cong tra tré.

- Phan cong dong, mé cong trudng:

+ Pong chi Lé Thi My Hanh dong cong giita truong hang ngay theo gio quy
dinh.

+ T6 dinh dudng dong md cong trudng hang ngdy theo gio quy dinh.

* Budi trua.

- Gido vién & 16p nao truc cé trach nhi€ém cham soéc cho cac chau an, ngu ¢
16p @0, ¢6 gido quan tdm chim soc tré cho tré ngu, trong budi truc trua cd gido
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khong bo 16p sang 16p khac, phai dam bao an toan cho tré. Khong cho tré dn chung,
ngu chung gifta cac nhom lop.

* Buodi chiéu.

- Vé sinh cho tré, t6 chirc bita dn chiéu va t6 chirc cic hoat dong chiéu theo
ké hoach.

- Bén gio tra tré ¢ gido phai quan tré trong 16p, phu huynh dén con phai vao
16p dé co gido trao doi, din do va tra tré tan tay phu huynh ( chd ¥ tra dy du d6
dung ca nhan tré), gido vién khéng dé tré choi ty do véi dd choi ngoai trdi trong
gio tra tré, khong dé tré ty di vé hodc giao tré cho ngudi la va nguoi dudi 10 tudi.

- Gi4o vién 10p nao co trach nhiém thu don do dung 16p dé.

- Cb gido truc phai vé sau, trude khi vé phai kiém tra lai cac cira va khoa
dién nudc.

- Trong truong hop phu huynh don con mudn, cd gido truc phai & lai voi tré
chd phu huynh va trao d6i dé tim hiéu nguyén nhan, qua d6 nhic nhd khéo, phan
anh v6i nha truong khi can thiét.

2. Quy dinh nghi cta can bg, gido vién, nhan vién

- Thye hién day du ngay cong, gid cong theo quy dinh

- Can bo, gido vién, nhan V1en nghi phai viét gidy xin phép giri Hiéu trudng
hém trude dé Hiéu trudng sip xép cong Vlec phan cong nguoi day thay. Truong
hop xin phép qua dién thoai phai chuyén gidy xin phép vao ngay hom sau.

- Néu can b0, gido vién, nhan vién nghi di hoc hodc tham gia hoat dong cua
dia phuong phai gui kém lich hoc hodc cong van tridu tap. Tat ca cac trudong hop
gido vién xin nghi déu phai hoan thanh s6 sich ca nhan va ké hoach giang day.

- Trong trudng hop dén giod trua gido vién (da sd) phai di dam, nha truong nhat
tri cho nha bép diéu chinh gio an sém hon quy dinh 30 phit.

- Trong nhiing dot cao diém cta nha truong nhu: Tb chirc lao dong; hoi thi;
d6n doan kiém tra; nhitng ngdy quy dinh quyét toan tai chinh...khong cin bo nhan
vién ndo duogc nghi (trir trudong hop dac biét).

- Hi¢u truong chi dugce phép ky duyét cho gido vién nghi trong ngay, tir 2 ngay
lién tiép tro 18n gido vién phai xin ki duyét ctia phong gido duc.

- Can b, gido vién, nhan vién nghi theo quy dinh khong trir diém thi dua va
dugc nha trudng sap xép giao vién day thay. Gom nhirng truong hop sau:

+ Ban than dm bénh duoc nghi 2 ngay (C6 gidy xac nhan ctia bénh vién).

+ Nudi con nho dudi 12 thang: Pugc nghi mdi ngay 60 phit

+ Két hon: Nghi 4 ngay ( Theo quy dinh 3 ngay)

+ Cudi con: Nghi 2 ngay ( Theo quy dinh nghi 1 ngay)

+ B4 (me) hoidc chdng (con) qua doi: Nghi 3 ngy.

+ Ong ba rudt qua doi: Nghi 1 ngay.
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+ Pi hoc tap trong ké hoach cua PGD, cia cép hoc, ciia chuyén moén nha
truong, dia phuong.

- Can b9, giao Vién nhan vién nghi ngoai thoi gian quy dinh trén phéi trir diém
thi dua theo quy ché Xep loai thi dua va phai tra cong cho nguoi hop ddng day thay

- Nha truong, cac to theo doi viée thuc hién gio hanh chinh trong ngay. Kiém
tra theo KH va KT ddt xuit néu c4 nhan nao vi pham 3 14n bi nhic nho s& 1ap bién
ban va 1a cin ¢ cho viéc binh bau va cac hoat dong khac
dong viéc nay).

3. Quy dinh thoi gian duyét so sach:

Thoi gian ndp sb sach tir méng 1 dén mong 3 hang thang ddi véi so diém
danh (tong hop SK), s6 cham an, s0 cong tic va s hoc tip chuyén mén.

- Thoi gian duyét ké hoach giang day: Duyét truéc mot tuan ddi véi tat ca
cac chu dé trong nam.

4. Quy dinh gio sir dung ti vi, diu dia.

1. Péi voi nha truong.

Céac budi sang hang ngay mé bing dia tai 16p d/c Thoa tir 7h00' dén hét gio
tap thé duc sang.

2. Pbi véi cac nhom 16p:

- Céc 16p chi str dung trong truomg hop t6 chirc hoat dong hoc ¢6 ndi dung
tich hop can thiét dén bang dia. Budi chiéu chi str dung tir 15h30' - 16h15' cho tré
xem dé co gido vé sinh 16p ( cht ¥ sdp xép cho hoc sinh ngdi xem v&i khoang cach
2,56m), tir 16h15' dén 4h30' tit ti vi dé co gido trd chuyén cin din tré va chuan bj
cho tré trudc khi ra ve.

Picu 10. Quy dinh vé mic trang phuc dén truong:

- Yéu ciu can bd giao vién khi dén trudng mac 4o cod O, mic déng phuc vao
thr 2 va thir 6 hang tuan

- Quy dinh mic trang phuc ngay 1& hoi: trang phuc 4o dai truyén théng, dong
phuc nha truong.

2. Giai quyét khiéu nai, to cao va Tiép cong din

Pi¢u 11. Giai quyét khiéu nai, té co:

- Khong tiép nhan hodc giai quyét don thu nic danh, don thu khong ¢ dia chi
rd rang.

- Tiép nhan khiéu nai, t6 cdo qua phan anh cong khai trong cudc hop.

- Truc tiép gip ngudi dung dau dé yéu cau giai quyét.

- Pé nghi Cong doan t6 chirc d6i thoai.

- Gui don khiéu nai, t6 cdo dén Ban thanh tra nhan dan cta truong.

Diéu 12. Tiép cong dan:
- Pia diém tiép cong dan tai phong lam viéc clia nha trudng,
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- Nguoi tiép cong dan 1a ngudi duoc Hiéu trudng phan cong va truc theo lich
quy dinh cua nha truong.

- Khong tu ¥ giai quyét cac trudng hop phirc tap hodc vuot qua thim quyén.

- Ghi day du thong tin, tinh hinh, két qua tiép cong dan vao sb tiép cong dan
theo quy dinh.

CHUONG IV. TO CHUC THUC HIEN:

Quy ché nay duoc thdng nhit thyc hién nghiém tic trong toan thé can bo, gido
Vién, nhan vién cua trudng.

T6 trudng cac To chiu trach nhiém trién khai quan triét va thuong xuyén
nhic nhé tung thanh vién cua T6 viée chép hanh, thyc hién quy ché.

Viéc chap hanh, thuc hién ding quy ché 13 mot chi tiéu trong nhan xét, danh
gia phan loai can b0, gido vién, nhan vién va trong thanh tich thi dua, khen thuéng
hang nam. Nhiing trudng hop vi pham quy ché thi tiy tinh chat, mic do s& bi dé
nghi xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

Quy ché d3 dugce Hoi nghi can by, cong churc, vién chirc cua nha truong biéu
quyét thong qua. Nhirng thay dbi, b6 sung chi dugc diéu chinh trong Hoi nghi can
b0, cong chure, vién chirc hang nam cua nha truong.

Quy ché duogc thuc hién ké tir ngay Hiéu truong ky quyét dinh ban hanh./.



