UBND XA XUAN TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON XUAN TIEN Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6109KH- TMNXT Xuan Truong, ngay 22 thang 09 nam 2025

KE HOACH KIEM TRA NOQI BO
Nam hoc 2025 - 2026

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- T6 chirc thuc hién kiém tra 1a chirc nang, nhi€ém vu cda cong tac quan ly
trong nha truong. Thong qua kiém tra, tim ra cac giai phap kha thi dé nang cao
hiéu qua cua cong tac quan 1y, quan tri nha truong; ciing c¢d va thiét 1ap trat ty,
ky cuong, gop phan ning cao chat luong, hiéu qua va phat trién bén vimng giao
duc nha truong. Bién qua trinh kiém tra thanh qua trinh tu kiém tra, tw danh gia
cua can bd lanh dao, quan ly, vién chirc, nguoi lao dong trong viéc thuc hién
nhiém vu dugc giao.

- Két qua kiém tra 1a mot trong nhitng cin cir quan trong dé danh gia mirc do
hoan thanh nhiém vu dugc giao; danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién,
chuan Hiéu trudng; xét thi dua... ddi v&i can bo, gido vién, nhan vién va hoc
sinh. Pong thoi ciing 13 co sd thuc tién trong cong tac boi dudng doi ngii can bd
lanh dao, quan 1y, nha gido, nhan vién.

- Qua kiém tra, danh gia ding thyc trang cac t6, nhém chuyén mon, cac bd
phan, doan thé va doi ngil gido vién, nhan vién nha trudng, chi rd nhiing uu
khuyét diém cua ting bo phan, cd nhan, don ddc, thic déy hoat dong day va hoc
va viéc tun thil cac quy dinh cta phap luat vé gido duc, tim ra cac giai phap kha
thi dé nang cao hiéu qua cua cong tac quan ly; cung cb va thiét lap trat tu, ky
cuong, gop phan nang cao chat lugng va hiéu qua ciia hoat dong gido duc trong
nha truong.

- Tang cuong cong tac kiém tra nham diéu chinh nhimng sai sot, 1éch lac
trong qua trinh thyc hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vu; bién qua trinh
kiém tra thanh qua trinh tu kiém tra, tu danh gia cua can b0, gido vién, nhan vién
trong viéc thuc thi nhiém vu.

- Tim ra céc giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chat luong
hoat dong day, hoc, gido duc; tu van, thuc day su phat trién bén vimng, gép phan
thue hién muc tiéu d6i mai cin ban, toan dién gido duc, dao tao.

2. Yéu ciu

- Ban kiém tra ndi b ctia truong phai thuong xuyén theo ddi, xem xét, ddnh
gia toan by cac hoat dong trong pham vi ndi bo don vi trén co s& kiém tra d6i
chiéu véi cac quy dinh cta Luat Gido duc va cac van ban phap quy huéng dan
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thuc hién nhiém vu cia Bo Gidao duc va DPao tao, S& Gido duc va Pao tao va
Phong Giao duc va Pao tao...

- Kiém tra phai dam bdo tinh chinh xac, khach quan, trung thuc, cong khai,
dan chu, hiéu qua, kip thoi. Két qua kiém tra phai phan anh ding thyc trang vé
doi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, 1am qua loa, hinh thtrc; kiém tra duoc
td chirc thuong xuyén, kip thoi, theo dung ké hoach;

- Viéc kiém tra trong nha truong phai duoc tién hanh thuong xuyén. Phai
dam bao kiém tra dé danh gia, tu van va thuc day chuyén mén nham muc dich
nang cao chat lugng giang day cua gido vién va chat luong gido duc tré.

+ Tu van nham giup gido vién: Ty phan tich cac hoat dong cua minh, tu danh
gia duoc khoang cach giira yéu cu dit ra cua bai day véi két qua dat duoc, tir d6
rut ra nhirng bai hoc dé cai thién nang luc su pham, phan tich trach nhi€ém ca nhan
va tap thé, Tang kha ning tham gia vao su phat trién cta sy nghiép gido duc.

+ Thuc day nham giup gido vién phat huy ndi luc, tao diéu kién va dinh
huéng cho d6i tugng kiém tra, phat hién khang dinh nhimng kinh nghiém tt cta
gido vién, tao su tu tin, déng thot tim cach phé) bién cho gido vién khac nham
g6p phan thuc day.

- T4t c4 cac ndi dung kiém tra ndi bd diéu duoc 1ap bién ban, c6 chir ky
ctia nguoi kiém tra va dbi twong dugc kiém tra. Ho so so sach vé cong tac kiém
tra dugc bao quan, luu gitt can than theo quy dinh cua diéu 1&, quy ché.

II. HOAT PONG KIEM TRA TRONG NAM HOQC

1. Kiém tra thwong xuyén

- Poi twong kiém tra

Can ctr vao nhiém vu niam hoc, tinh hinh thuc té va dé phuc vu cong tdc quan
1y, nha truong t6 churc thuc hién kiém tra thuong xuyén cac mat hoat dong ctua
CBQL, gido vién, nhan vién trong toan truong.

- Noi dung kiém tra

Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon, vi¢c thuc hién chuong trinh
gido duc mam non va né 16i 1am viéc cua cac bd phan.

+ Viéc xay dung ké hoach giang day cua gido vién

+ Viéc thuc hién t6 chirc cac hoat dong cua giao vién

+ Cong tac v€ sinh moi truong

+ Thuc hién cong tac nudi an ban tra: viéc giao, nhan thuc phém..

- Phwong phap kiém tra

Do céc thanh vién trong Ban KTNB thuc hién thuong xuyén, di cung voi céac
hoat dong quan ly, phuc vu kip thoi cong tdc quan 1y, thuc hién linh hoat béng
nhiéu cach khac nhau kiém tra truc tiép hodc kiém tra thong qua cic phuong tién
thong tin lién lac: dién thoai, camera giam sat,...

(Co Danh muc kem theo tai Phu luc 1).



2. Kiém tra theo Ké hoach

Can ¢t vao nhiém vu nam hoc va tinh hinh thuc té, nha truong td chuc thuc
hién kiém tra cac T6/Nhom chuyén mon, cdc Bo phan va c4 nhan theo K& hoach.

2.1. Kiém tra cong tac quan 1y, diéu hanh ciia can bd linh dao, quén 1y

a) Tw Kiém tra cong tac quan 1y ciia Hiéu truéng

* Poi tuong kiém tra: La thu trudng don vi; ho so quan 1y cua lanh dao; ho
so luu va hinh thtrc cong khai cua 1anh dao; hd so cac bd phan lién quan (cac
van ban luu trtr, quyét dinh, ké hoach, bién ban...)

* No6i dung kiém tra:

- Viéc xay dung va t6 chire thuc hién ké hoach nam hoc; cac quy ché

- Viéc thuc hién ché d¢, chinh sach doi véi CB, GV, NV, Hoc sinh.

- Viéc phan cong nhiém vu ddi voi CB, GV, NV

- Viéc quan 1y chdm so6c nudi dudng va gido duc tré; xay dung co sd vat
chét, quan 1y thiét bi day hoc.

- Cong tac chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san;

- Viéc thuc hién cong khai trong hoat dong cua CSGD

b) Kiém tra cong tic quén 1y ciia Ph6 Hiéu truéng

* Poi tuong kiém tra: La Phé Hiéu trudng; ho so quan 1y cua lanh dao; ho
so luu cac nodi dung lién quan phu trach (cac van ban luu trit, quyét dinh, ké
hoach, bién ban...)

* No6i dung kiém tra

- Viéc xay dung va td chirc thuc hién ké hoach cham soc, nuéi dudng, giao
duc nam hoc; chuong trinh gido duc mAam non va cac chuyén dé trong nam;

- Cong tac chi dao cac hoat dong cham soc, nudi dudng, gido duc, cong tac
phdi hop véi cac doan thé td chire thye hién cac hoat dong phong trio.

- Viéc quan ly, diéu hanh, st dung co s¢ vat chét, thiét bi, do dung, dd choi,
hoc li€u day hoc.

- Viée thuc hién céc ké hoach duoc giao; cac bao cdo, bién ban danh gia, ho
so s0 sach theo ké hoach chuyén mon

- Viéc thuc hién cong tac khac dugc giao

c. Phuwong phdp kiém tra

Dua trén ké hoach va thuc tién trién khai dé tién hanh cong tac kiém tra dua ra
cac nd1 dung da thuc hién dugc déng thoi khic phuc nhitng han ché con ton tai.

d T 5ng s6 cudc kiém tra: 1 cudc

2.2. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao ciia nha giso

- Poi twong: Kiém tra 19 gido vién

- Néi dung kiém tra

- Viéc thyc hién quy ché chuyén mén:
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+ Viéc xay dung ké hoach gido duc, ké hoach bai day/Ké hoach nu6i dudng,
cham soc, giao duc; tién d6 thuc hién noi dung, chuong trinh gido duc;

+ Viéc t6 chirc hoat dong, d6i mdi phuong phap va hinh thire day hoc, gido
duc; viéc thuc hién cic phuong phap va hinh thic kiém tra danh gia tré két
qua kiém tra khao sat chat luong tré ctia nhom 16p.

+ Viéc tmg dung cong nghé thong tin, thuc hién chuyén doi s trong t chirc
hoat dong gido duc cho tré

+ Viéc quan 1y sir dung thiét bi, d6 dung, quan 1y tai chinh, tai san nhém 16p,
su dung thiét bi day hoc, tu lam do dung dd choi phuc vu cho hoat dong cua tré.

- Hb so chuyén mén cua gido vién: Cac loai hd so theo quy dinh ctia nhom
16p, cong viéc dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac

b. Phwong phap kiém tra:

- Kiém tra thuc té, quan sat, ddi chiéu nim bat vé phém chit chinh tri, dao
duc, 16i song ciia GV .

- Kiém tra ho so ctia gido vién

- Kiém tra gido an ctia hoat dong vira day dé xem trinh d6 nim viing yéu cau,
ndi dung bai day cta gido vién, chan chinh nhitng nhuoce diém khi trinh bay van
ban.

- Kiém tra né nép cua hoc sinh qua du gid, danh gia két qua rén luyén cua
hoc sinh.

- Dy gid gido vién day dé gop ¥, cht ¥ viéc doi méi phuong phap cham soc
gido duc tré trén 16p. Qua du gid Ban giam hiéu rut kinh nghi€ém cho giao vién
dua ra nhimg chuian myc dé gido vién hoc tap rat kinh nghiém .

c. Tong s6 cudc kiém tra: 4 cuéc( Cé danh muc kém theo)

2.3. Kiém tra hoat dong ciia to, nhém (khoi) chuyén mén, ban, by phén

a. T6, nhém (khoi) chuyén mén

* Poi twong: T 5 tudi, to Nha tré.

*Noi dung kiém tra:

- K& hoach hoat dong, cong tac theo nhiém vu dugc giao;

- Viéc thue hién ché do giao ban, hoi hop;

- Viéc thiét 1ap, luu trix ho s0, s sach;

* Phwong phdp kiém tra:

Kiém tra qua ho so s6 sach, du hoat dong sinh hoat chuyén mon thuc té,
quan sét, d6i chiéu.

* Tong s6 cudc kiém tra: 2 cuéc( Cé danh muc kém theo)

b. Ban, b phan

* Doi twong, ndi dung kiém tra:

- Poi tuwong :



+ B0 phéan dinh dudng

- Néi dung kiém tra:

Ké hoach cong tac, hoat dong ctia ban, bo phan theo nhi€ém vu duoc giao;
tién do, chat luong ting nhi€m vuy; viéc t6 chirc sinh hoat, hoat dong cua ban bo
phan;

Viéc thyc hién nhiém vu cua nhan vién dinh dudng: cong tac tiép phém, SO
ché, ché bién, chia n, vé sinh, quan ly kho thuc phém, ho so sO sach ban tra,
thue hién quy trinh bép 1 chiéu ctia ¢6 nudi dudng.

* Phwong phdp kiém tra:

Kiém tra qua ho so sb sach, quan sat, ddi chiéu, trao doi.

* Tong s6 cudc kiém tra: 1 cuéc( Cé danh muc kém theo)

3. Kiém tra dot xuat

Thuc hién kiém tra dot xuit khi c6 khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh hodc
khi ¢6 yéu cau ctia cic co quan quan 1y gido duc hodc do Hiéu truéng chi dao.

4. Kiém tra theo thii tuc hanh chinh cong

Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan
Iy cong van di, dén, luu trix cap nhat thong tin, soan thao van ban, h¢ théng hd
s0, sO sach lién quan (s6 theo ddi cong van di dén, hd so tuyén sinh, ha s— trl
hopn thunh ch-—ng trxnh GDMN cho trl em n"m tuzei, s6 khen thuong, ky lut,
tiép cong dan...)

Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét td céo (co s& vat chat
tai phong tiép cong dan; thoi gian, thanh phan tiép cong dan; trinh tu, thu tuc,
thoi han giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cao; viéc thiét 1ap, luu trir ho so tiép
cong dan, vu viée giai quyét don khiéu nai, t6 cdo;...);

II1. T6 chic thue hién:

1. Cac bién phap to chirc thye hién

- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd

Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd co nang luc, c¢6 kinh
nghiém cong tdc va am hiéu cac van ban; phan cong nhiém vu cu thé cho tung
thanh vién trong Ban.

Ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban kiém tra noi bo

- Xay dung K& hoach kiém tra ndi bd: Can ctr Piéu 1é nha trudng, cac van
ban huéng dan ciia S& GDPT va dic diém cia truong Xay dung Ké hoach kiém
tra ndi bod cu thé hoa cong tac kiém tra thong qua ké hoach, noi dung, lyc luong
kiém tra, thoi gian kiém tra.

- T6 chire thuc hién KTNB theo ké hoach; lya chon ndi dung, thoi diém, doi
tugng, thanh phan kiém tra phu hop; tranh tinh trang giao phé cho mét ca nhan
kiém tra hodc dé ngudi dung dau bo phan ty kiém tra, 1ap bién ban bo phan
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minh. Mdi noi dung kiém tra 1ap bién ban kiém tra dé 1am can ctr danh gia, luu
trit ho so.

+ Ban hanh quyét dinh kiém tra

+ Xay dung ké hoach kiém tra

+ Tién hanh kiém tra

+ Két thuc kiém tra

- Hang thang, dua ndi dung danh gia cong tac KTNB vao chuong trinh cong
tac, déng thoi diéu chinh, bo sung cac ké hoach cho sat thuc té.

- Kiém tra khong thién vi, kiém tra ddnh gia ding hoan canh, két qua,
nguyén nhan cua su viéc, khong thém, bot bat ctr van dé gi, cong béng, dan chu,
kiém tra véi thai d6 nghiém tic.

2. Trach nhiém thuyec hién

2.1. Trach nhiém cia Hi€u trudéng

- Thanh 14ap Ban kiém tra ndi bd (c6 Quyét dinh, danh sach va phan cong
nhiém vu céc thanh vién Ban KTNB kém theo).

- Chi dao Ban kiém tra ndi b thuc hién K& hoach va thuc hién theo doi, don
ddc viéc thuc hién kién nghi cia ddi tuong dugc kiém tra.

2.2. Trach nhiém cia Ban KTNB

- Xay dung Ké hoach KTNB ngay tir dau nim hoc.

- T6 chirc thuc hién viéc kiém tra theo ké hoach va thuc hién viéc theo doi,
don dbc viéc thue hién kién nghi cia doi tuong dugc kiém tra.

- Van dung céc tiéu chuan quy dinh ciia B6 gido duc ban hanh dé danh gia
thue chat gido vién.

- Phan anh kip thoi nhitng vuéng mic dé xuat, dé nghi trong qua trinh kiém tra.

- Hoan thanh ho so va bao céo két qua kiém tra v6i Trudng ban sau khi két
thiic mdi cudc kiém tra.

- Trudc ngdy 5/01/2026 Ban kiém tra ndi bo ndp béo cio so két cong tac
kiém tra ndi bd hoc ki L.

- Trudc ngay 8/5/2026 Ban kiém tra ndi bd ndp bao cdo tong két cong tac
kiém tra ndi bo nam hoc 2025-2026.

2.3. Trach nhiém ciia To truéng va to chirc trong nha trwong thue hién
tot cong tac KTNB

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach hoat dong cua td, bd phan, ban
minh phu trach.

- Thuong xuyén kiém tra, d6n doc viée thuc hién nhiém vu cta thanh vién
trong t6.

- Thong bao ké hoach kiém tra t6i to vién t6 minh (khi dugc Ban KTNB nha
truong thong bao).
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- Nghién ctru ki Ké hoach KTNB, tham muu cho Lanh dao nha truong trong
viéc t6 chirc thue hién kiém tra dam bao dung yéu cau va phu hop voi tinh hinh
thuc té.

2.4. Trach nhiém ciua CB, GV, NV nha truong

Nghiém tac thyc hi¢n nhi€ém vu dugc phan cong theo ké hoach cua to, cua
nha trudong, cua Ban kiém tra ndi bd; déng thoi, trong qua trinh thuc hién co y
thire xay dung dé xuét diéu chinh dé Ké hoach phu hop hon, dap tng tét yéu cau
ctia cong tac KTNB va sy phat trién cta nha truong.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc truong mAam non Xuan Tién
nam hoc 2025 - 2026, trong qua trinh thuc hi¢n néu cé gi vuoéng méc cac bd
phén can c6 bao cao kip thoi dé cung giai quyét
Noi nhan: TM BAN KTI\{B

- Lanh dao truong (B/c); PHO HIEU TRUONG

- Ban kiém tra ndi bo; .

- Giao vién-nhan vién,;

- Luu: VT, HSKTNB.

Tran Thi Hong Nhung
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Phu luc 1

KIEM TRA THUONG XUYEN
( Ban hanh kém theo Ké hoach KTNB s6 109/KH- TMNXT ngay 22 thang 09
nam 2025 cua Ban KTNB truong MN Xudn Tién)

STT | Noi dung Poi Nguoi Thoi | San phiam sau Picu
KT twong | thwc hién | diém KT chinh/Ghi
KT KT KT chua

1 | Viéc xay Gido HT, PHT | Hang | Ghichép, cap
dung ké vién phu trach tuan nhat vao s6
hoach CM; theo doi; Ky
giang day duyét vao Ké
cua gido hoach giang
vién day cua gido

vién

2 | Viéc thuc Giao HT, PHT Theo Ghi chép, cap
hién to vien | phutrach | lich nhat vao sb
chirc cac CM; T6 theo ddi; Bién
hoat dong truong ban..
cua gido CM
vién (theo
ché do sinh
hoat)

3 |Congticvé | Gidao | HT,PHT | Chiéu | Ghi chép, cap
sinh mo1 vién phu trach tha 5 nhat vao s6
truong CM; hang theo doi; Bién

tuan ban..

4 | Thuc hién Giao HT, PHT | Hang Ghi chép, cap
cong tac vién, phu trach tuan nhat vao sb
nuoi an ban nhan CM; theo doi; Bién
tra vién ban..

+ Viéc
giao- nhan,
so ché bién
thuc pham,
chia an...
+ T chuc
an
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Phu luc 2
KIEM TRA THEO KE HOACH
( Ban hanh kém theo Ké hoach KTNB s6 109/KH- TMNXT ngay 22 thing 09
nam 2025 ciia Ban KTNB triwong MN Xudn Tién)

STT | Pon Néi dung KT Poi twong KT Thoi Picu
vi chu gian tién | chinh/Ghi
tri hanh KT chu
Ban Viéc xdy dung Ké|T6 5 tudi
1 | KTNB | hoach giao duc cua Thang
T6/Nhom chuyén moén 9/2025
Ban Viéc xdy dung va to | CBQL Thang
2 | KTNB | chirc thyc hién ké hoach 9/2025
chdam soc, nudi dudng,
gi140 duc ndm hoc.
Ban Viéc thyc hién nhiém vu | B6  phan  dinh
3 |KTNB |cia nhan vién dinh|dudng cac nhan| Théang
dudng: coéng tic tiép | vién: 10/2025
pham, so ché, ché bién, | 1. Pinh Thi Sim
chia an, vé sinh, quan Iy | 2. Nguyén Thi Hué
kho thuc pham, hd so sb | 3. P& Thi Hué
sach ban tra, thuc hign | 4- Nguyen Thi Xim
quy trinh bép 1 chiéu | -
cua cd nudi dudng.
4 | Ban Viéc xay dung ké hoach | 5 gido vién: Kiém tra
KTNB | gido duc, ké hoach bai | 1. Ng6 Thi Giang Théang thong qua
day/Ké hoach nuéi|2- Nguyeén Thi 11/2025 | viéc du gio,
dudng, cham soc, gido Hu:qng Th(?a ) Ké hoach
duc; tién d6 thuc hién 3. Binh Thi Nham giang day
s T " | 4. Luong Thi Thoa e
noi dung, chuong trinh | 5 Pham Thi Huyén
gido duc Trang
Ban Viéc tng dung cong |5 gido vién: Kiém tra
5 | KTNB | nghé¢ thong tin, thyc | 1. Pham Thi Théang thong qua
hién chuyén dbi sé | Thuong 12/2025 | viée dy gio,
trong day hoc. i/{ iLu’O’ng Thi Kim Ké hoach
3. Mai Thi Phuong giang day,
4. PBinh Thi Nguyét
5. Pinh Thi Hanh
Kiém tra viéc thuc hién | BO phan phu trach
6 cac quy dinh vé cong | vin thu, hanh chinh | Thang
tac van thu, hanh chinh 01/2026
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Ban Viéc sinh hoat T&/ | T6 nha tré Thang
KTNB | Nhom chuyén mon 02/2026
Ban Vi¢c thuc hién chuong | 5 gido vién: Théang Kiém tra
KTNB | trinh, noi dung, ké| 1. Dang ThiThe 03/2026 | thong qua
hoach gido duc, thuc 2.‘Lu’0'ng Thi Ngoc viéc du gio,
hién cac nhiém vu phan Ha L Ké hoach
cong. 3. Ma¥ Th% Ly giang day
4. Mai Thi Thanh i
Quy
5. Pinh Thi Loan
Ban Viéc t6 chuc hoat dong, | 4 gido vién: Thang Kiém tra
KTNB | d6i méi phuong phap va | 1. Lwong Thi Tinh | 04/2026 | thong qua
hinh thirc day hoc, gido | 2- Bui Thi Bich viée du gio,
duc 3. T6 Thi Thoan K& hoach

4. Pinh Thi Hoi

giang day,
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